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A. Informacion General

Desde el Vicerrectorado de Docencia ponemos en tu conocimiento informacién relevante
sobre algunos aspectos académicos, para el desarrollo del proceso de ensenanza-aprendizaje
durante el Periodo Académico 2025-A.

1. Calendario Académico e Inicio de Clases

El Calendario Académico del Periodo Académico 2025-A se encuentra disponible en el
siguiente enlace:

En el Calendario Académico encontrards informacidn sobre las diferentes fechas importantes
del periodo, como por ejemplo el inicio de clases.

e Las clases de las carreras de tercer nivel modalidad presencial iniciardn el 15 de abril
de 2025.

e Las clases de las carreras de tercer nivel en modalidad dual iniciardn el 08 de abril de
2025.

e Las clases de los cursos de nivelacion iniciardn el 15 de abril de 2025.

2. Tipos de Matricula

A continuacién, se presenta informaciéon simplificada sobre los tipos de matricula disponibles
para este periodo académico:

a)
b)
c)

IMPORTANTE: Si vas a ingresar a la Institucién por primera vez, debido a que obtuviste un cupo
para la Escuela Politécnica Nacional, espera la notificacidon de la Direccién de Admisidn y
Registro de la EPN con las indicaciones para realizar tu matricula.

El Procedimiento de Matriculacion para los Cursos de Nivelacion y las Carreras de Tercer Nivel
estd disponible aqui:

a) Matricula Ordinaria

Es aquella que se realiza previo alinicio de clases, en las fechas establecidas en el
. A continuacidén, te presentamos un resumen de las actividades relacionadas:


https://www.epn.edu.ec/admision/calendario-academico-propedeutico-nivelacion/
http://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/1037
https://www.epn.edu.ec/admision/calendario-academico-propedeutico-nivelacion/
https://www.epn.edu.ec/admision/calendario-academico-propedeutico-nivelacion/

Actividades relacionadas a la Matricula Ordinaria (MO)

ACTIVIDAD
Matriculas Ordinarias

Matriculas Ordinarias asistidas en
unidades académicas

Entrega de solicitud de recuperacion de
Gratuidad en caso de pérdida temporal de
gratuidad

Seleccion o cambio del numero de partes
para pago

Generacion de pagarés
Entrega de pagarés
Habilitacion del pago en partes

Pago de matriculas ordinarias

b) Matricula Extraordinaria

GRADO Y TECNOLOGIA TECNOLOGIA NIVELACION

SUPERIOR SUPERIOR DUAL

Del10al 14 de marzode Del 17 al 20de marzo 20 de marzo de

2025

de 2025 2025

Del 17 al 20 de marzo de

2025

Hasta el 14 de marzo de

2025

Hasta el 24 de marzo de 2025

Hasta el 26 de marzo de 2025
Del 26 al 27 de marzo de 2025 (hasta las 15h30)
Hasta el 28 de marzo de 2025

Del 01 al 06 de abril de 2025

La Matricula Extraordinaria es el proceso de matricula para aquellos estudiantes de grado,
tecnologia superior o de los cursos de nivelacidon, que NO se inscribieron en matriculas

ordinarias.

IMPORTANTE: Si te inscribiste en Matriculas Ordinarias, en las Matriculas Extraordinarias no podrds

agregar o retfirar asignaturas.

Si eres estudiante de las carreras de Tercer Nivel, para la Matricula Extraordinaria debes llenar
el formulario F_AA_201 y entregarlo en la secretaria del Decano o Director de la ESFOT. Si eres
estudiante de los cursos de nivelacion, debes llenar el formulario F_AA_201 y entregarlo en la

Direccién de Admisidn y Registro.

El formulario F_AA_201 estd disponible para su descarga en:

A continuacién, te presentamos un resumen de las actividades relacionadas:


https://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/227

Actividades relacionadas a la Matricula Extraordinaria (ME)

GRADO Y TECNOLOGIA SUPERIOR,

ACTIVIDAD , -
TECNOLOGIA SUPERIOR DUAL Y NIVELACION

Matriculas Extraordinarias Del 17 al 22 de abril de 2025

Entrega de solicitud de recuperaciéon de Gratuidad en caso de .
L . Hasta el 22 de abril de 2025
pérdida temporal de gratuidad

Seleccion o cambio del numero de partes para pago Hasta el 24 de abril de 2025
Generacion de pagarés Hasta el 28 de abril de 2025
Entrega de pagarés Hasta el 29 de abril de 2025 (15h30)
Habilitacion del pago en partes Hasta el 30 de abril de 2025
Pago de matriculas extraordinarias Del 02 al 06 de mayo de 2025

c) Matricula Especial

La Matricula Especial es un proceso de matricula para quienes, por casos excepcionales, no
se inscribieron en las matriculas ordinarias o extraordinarias, por circunstancias de tipo
administrativo institucional, o por caso fortuito o fuerza mayor. Esta matricula es otorgada por
el Decano o Director de la ESFOT, para los estudiantes de las carreras del tercer nivel, y por el
Vicerrectorado de Docencia, para los estudiantes de los cursos de nivelacion. La matricula
especial NO aplica en las carreras de Tecnologia Superior Duall.

Consideraciones que deben tomarse en cuenta para solicitar Matricula Especial:

e Enelcaso fortuito o de fuerza mayor, debes entregar el formulario F_AA_113 adjuntando
la documentacion de soporte.

e Por situaciones administrativas propias de la Institucién, debes entregar el formulario
F_AA_113.

El procedimiento para solicitar matricula especial lo puedes encontrar aqui:

El formulario F_AA_113 estd disponible para su descarga en:

A continuacién, te presentamos un resumen de las actividades relacionadas:

! Aplica solo para estudiantes de carreras de Grado y Tecnologia Superior. No aplica para carreras de
Tecnologia Superior Dual ni Cursos de Nivelacion.


http://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/840
https://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/222

Actividades relacionadas a la Matricula Especial (MEs)

ACTIVIDAD GRADO Y TECNOLOGIA SUPERIOR, Y
NIVELACION
Entrega de solicitudes para Matricula Especial Del 08 al 12 de mayo de 2025
Matriculas Especiales Hasta el 21 de mayo de 2025
Entrega de solicitud de recuperacion de Gratuidad en caso de Hasta el 21 de mayo de 2025

pérdida temporal de gratuidad?

Seleccion o cambio del nimero de partes para pago Hasta el 26 de mayo de 2025
Generacion de pagarés Hasta el 28 de mayo de 2025
Entrega de pagarés Hasta el 29 de mayo de 2025 (15h30)
Habilitacion del pago en partes Hasta el 30 de mayo de 2025
Pago de matriculas especiales Del 03 al 05 de junio de 2025

El procedimiento que debes seguir para la Matricula Especial es el siguiente:

3.

Si eres estudiante de grado o tecnologia superior, la solicitud (F_AA_113) de matricula
especial debe ser entregada en el Decanato o Direccion de la ESFOT, segun
corresponda. Si eres estudiante de los cursos de nivelacion, la solicitud (F_AA_113) debe
ser entregada en la Direccion de Admisidon y Registro.

En el caso de grado o tecnologia superior, no olvides incluir el detalle de las asignaturas
Yy grupos en los que deseas inscribirte.

Posterior a estas fechas, la Facultad, la ESFOT o la Direccion de Admision y Registro
solicitard, en caso fortuito o fuerza mayor, el informe a la DBP; o, en caso de una
situacion administrativa, el informe a la dependencia de la Institucidn en la que se
presentd el inconveniente.

La DBP remitird el informe al Decano o Director de la ESFOT, si eres estudiante del tercer
nivel, o al Vicerrector de Docencia, si eres estudiante del curso de nivelacion. Con base
en los informes generados, la autoridad resolverd sobre las solicitudes de matricula
especial.

La inscripcion de las asignaturas la realizard el Subdecano, Subdirector o Coordinador
de Carrera, en el caso del tercer nivel, o la Direccién de Admisidon y Registro en caso del
curso de nivelacién, con base en la informacion que tu entregues en tu solicitud.

Pago de Matricula y Aranceles

Para poder revisar el valor a pagar por concepto de matricula y aranceles, realiza lo siguiente:

1)
2)
3)

Ingresa al SAEw, y en la pdgina Médulos presiona en INFORMACION ESTUDIANTIL.
Luego en el menU MATRICULACION, escoge Informacién de Pagos.

Se presentard la pdgina INFORMACION DE COSTOS DE MATRICULA, la cual te indicard
informacién de tu matricula. En la parte inferior observards la gestion, y un botdn
denominado SELECT. Presiona sobre dicho botén.

2 Aplica solo para estudiantes de carreras de Grado y Tecnologia Superior. No aplica para carreras de
Tecnologia Superior Dual ni Cursos de Nivelacion.




4) Enla parte inferior se presentard el detalle de tu matricula y el fotal a pagar. En caso de
haber solicitado el pago en partes, podrds observar el nUmero de pagos y el valor de
cada cuota.

Recuerda que el pago de matriculas lo podrds realizar SOLAMENTE en las fechas establecidas
en el

Si tienes que hacer pagos por concepto de matricula y aranceles, podrds emplear alguna de
los siguientes canales oficiales de pago:

a) Pago en linea en Banco Pichincha, utilizando tu cédigo de estudiante. Para buscar el
servicio ingresa las siglas E P N (con espacio entre las letras)
b) Para pagos en efectivo:

e En ventanillas del Banco Pichincha y Banco “Mi Vecino”, proporcionando tu
codigo de estudiante

e En ventanillas de SERVIPAGOS, proporcionando tu nimero de cédula.

e En ventanillas de PRODUBANCO, proporcionando tu nUmero de cédula.

c) Para pagos con tarjeta de crédito o débito:

e Enla TESORERIA de la Institucion, en los dias laborales de las fechas establecidas,
en horario de atencién de 8h00 a 15h30, para lo cual debes presentar el
formulario de informaciéon de pagos (Moédulo: Informacion Estudiantil,
Matriculacién, Informacion Pagos). Si el valor a pagar es mayor a $10, puedes
emplear cualquier tarjeta de crédito (excepto las del Banco Solidario), para
diferir el pago a 3 0 6 meses sin intereses.

e Usando el botdn de pago del SAEw (Mddulo: Informacion Estudiantil,
Matriculacién, Pagos). Unicamente puedes diferir el pago a 3 o 6 meses sin
intereses con tarjetas del Banco del Pacifico.

IMPORTANTE: Recuerda que la LEGALIZACION de tu matricula se realiza UNICAMENTE cuando
has realizado el pago en las fechas establecidas y mediante los canales oficiales de pago. NO
se aceptan transferencias a la cuenta de la Escuela Politécnica Nacional.

Si deseas conocer cémo realizar el pago con tarjeta de crédito, el manual estd disponible en
el siguiente enlace:

Si deseas conocer coémo redlizar el pago si eres cliente de Banco Pichincha revisa el siguiente
manual:

3.1 Pago en Partes

Si requieres solicitar el pago por concepto de matricula y aranceles en una, dos, tres o cuatro
partes, revisa el procedimiento disponible aqui:

Las fechas para realizar los pagos, en caso de que hayas solicitado el pago en partes, se
resumen a continuacion:

NUmero de Cuota Dos Partes Tres Partes Cuatro Partes

Fecha de pago de Fecha de pago de

. . Fecha de pago de matriculas
matriculas matriculas

Primera


https://www.epn.edu.ec/admision/calendario-academico-propedeutico-nivelacion/
https://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/529
http://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/647
https://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/516

20 al 24 de julio de 30 de junio al 04 de julio de

Segunda 2025 20 al 24 de julio de 2025 2025

Tercera 07al13deagostode ) 94 ge julio de 2025
2025

Cuarta 09 al 13 de agosto de 2025

Para que la EPN te otorgue el pago en partes debes generar y entregar el pagaré en las fechas
establecidas en el debidamente cumplimentado (lleno y con las
firmas solicitadas) adjuntando la copia de tu cédula de identidad y la de tu cényuge (si aplica)
y la copia de la cédula de tu garante y su cényuge (si aplica), en las oficinas de la Direccion
Financiera (segundo piso del Edificio Administrativo). En caso de que no entregues el pagaré
o las copias solicitadas, NO se te otorgard el pago en partes y deberds cancelar la totalidad
de la matricula en las fechas correspondientes. El horario para la entrega del pagaré es de
8h00 a 15h30.

El pago de la primera cuota es indispensable para la legalizacién de tu matricula.

Sino puedesrealizar el pago de la segunda, tercera o cuarta cuota enlas fechas establecidas,
con excepciéon de la Ultima cuota, de acuerdo al nUmero de cuotas seleccionadas, puedes
hacerlo en las fechas establecidas en el para la siguiente cuota, con
un recargo del 10% de la cuota, este rubro lo verds incluido en el pago de la siguiente cuota.

En el caso de tu Ultima cuota, si no realizas el pago en las fechas establecidas, este rubro se
verd reflejado en tu siguiente matricula.

IMPORTANTE: En caso de que hubierasincumplido con el pago en las fechas establecidas para
las diferentes cuotas en el periodo académico anterior, no se puede solicitar este beneficio
para este periodo académico.

3.2 Devolucidon de Valores

En caso de haber solicitado el retiro de asignaturas o la supresién de matricula, también podrds
solicitar la devolucién de la parte proporcional de los valores cancelados solamente por
concepto de aranceles. Tu solicitud debe ser remitida hasta treinta (30) dias calendario
contados a partir de la fecha de recepcién del correo electrénico con la notificaciéon de la
supresion de registro de matricula o el retiro de asignaturas por parte de tu Unidad Académica.

Recuerda que, si solicitaste el pago en partes, la Direccidn Financiera procesard la devolucion
del valor proporcional de aranceles, una vez que canceles a la institucion los valores
establecidos de las cuotas o partes en los plazos o fechas senaladas en el Calendario
Académico.

El procedimiento que debes seguir estd disponible en el siguiente enlace:

El formulario F_AA_118 estd disponible en el siguiente enlace:

La documentacién debe ser entregada en las oficinas de la Direccién Financiera (segundo
piso del Edificio Administrativo).



https://www.epn.edu.ec/admision/calendario-academico-propedeutico-nivelacion/
https://www.epn.edu.ec/admision/calendario-academico-propedeutico-nivelacion/
https://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/832
https://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/508

4. Aportes Voluntarios

En caso de que la FEPON haya solicitado la inclusién del cobro del aporte voluntario como
parte del proceso de matricula, y tu decidas realizar este aporte voluntario, debes seguir el
siguiente procedimiento:

En este caso el valor del aporte se incluird en el valor a pagar por concepto de matricula y
aranceles, y debes redlizar el pago respectivo a través de los canales autorizados por la
institucién en las fechas establecidas. Recuerda que, si no realizas el pago, tu matricula NO
serd legalizada.

5. Pérdida de la Gratuidad

Como estudiante de grado y tecnologia superior puedes perder la gratuidad por 3 situaciones:

1) Debido a que reprobaste asignaturas en el periodo académico previo. Esta pérdida se
conoce como pérdida de gratuidad parcial.

2) Debido a que acumulaste mdas del 30% de créditos de asignaturas fallidas, respecto a
los créditos totales de tu carrera, o debido a que tienes un segundo cambio de carrera.
Esta pérdida se conoce como pérdida de gratuidad definitiva.

3) Por las siguientes situaciones relacionadas con el nUmero de créditos en los que estds
inscrito:

a. Enelcaso de las carreras en créditos: debido a que no te inscribiste en al menos
10 créditos.

b. En el caso de las carreras de grado en horas: debido a que no te inscribiste en
al menos 288 horas equivalentes a 18 créditos.

c. En el caso de las carreras de tecnologia superior en horas: debido a que no te
inscribiste en al menos 324 horas equivalentes a 18 créditos.

d. En el caso de las carreras del nuevo régimen (carreras que empiezan con el
prefijo RRA20): debido a que no te inscribiste en al menos el 60% de los créditos
del nivel referencial (9 créditos).

Esta pérdida se conoce como pérdida de gratuidad temporal.

Adicionalmente, se pierde la gratuidad debido a que requieres realizar una segunda prérroga
del frabajo de ftitulacidn o debes inscribirte en el curso de actualizacion (el curso de
actualizacién solo aplica paralas carreras de Ingenieria Empresarial y de Ingenieria en Ciencias
Econdmicas y Financieras).

Los estudiantes de los cursos de nivelacién pueden perder la gratuidad de forma parcial o de
forma definitiva.

a) Recuperacion de Gratuidad en caso de Pérdida Temporal de Gratuidad

De acuerdo con la Resoluciéon No. 373 de 2018 de Consejo Politécnico, si eres estudiante de
las carreras en creditos (Ingenieria Empresarial o Ingenieria en Ciencias Econdmicas vy
Financieras), puedes solicitar la recuperacion de la gratuidad si la perdiste de forma temporal,
en los siguientes casos:

a. Cuando la institucidon no oferte una asignatura, curso o equivalente por situaciones
eventuales propias de cada Unidad Académica;


http://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/919

b. Si fienes discapacidad o una enfermedad debidamente certificada por la autoridad
competente;

c. Si te encuentras en tu Ultimo semestre y debes tomar menos créditos u horas de los
limites establecidos anteriormente, pero has realizado tus estudios dentro del tiempo
gue se estipula en la malla académica de tu carrera; v,

d. Si tienes bajo tu responsabilidad el cuidado de una persona con discapacidad o
enfermedad catastréfica debidamente certificada por la autoridad competente.

De acuerdo con el REGLAMENTO DE COBROS PARA LAS CARRERAS REDISENADAS DEL TERCER
NIVEL DE LA ESCUELA POLITECNICA NACIONAL, si eres estudiante de las carreras del nuevo
régimen (carreras cuyo nombre empieza con el prefijo RRA20), puedes solicitar la recuperacion
de la gratuidad si la perdiste de forma temporal, en los siguientes casos:

a. Cuando la institucidn no oferte una asignatura, curso o equivalente por situaciones
eventuales propias de cada Unidad Académica;

b. Si tienes discapacidad o una enfermedad debidamente certificada por la autoridad
competente;y,

c. Si tienes bajo tu responsabilidad el cuidado de una persona con discapacidad o
enfermedad catastréfica debidamente certificada por la autoridad competente.

Si pierdes la gratuidad de forma temporal, puedes solicitar la recuperacion de la condicién de
gratuidad, para lo cual debes entregar el formulario F_AA_230, indicando claramente la razdén
por la que lo solicitas y con los justificativos respectivos. Este formulario debe ser entregado en
el Subdecanato de tu Facultad o en la Subdirecciéon de la ESFOT, segun corresponda.

El formulario F_AA_230 estd disponible aqui:

6. Reingreso

a) Reingreso carreras de tercer nivel

Si estabas estudiando una carrera del tercer nivel y por algun motivo no pudiste inscribirte en
periodos previos o si anulaste la matricula del periodo académico 2024-B es necesario que
solicites el reingreso. Para solicitar el reingreso debes completar el formulario F_AA_201 vy
entregarlo en la secretaria del Subdecanato o la Subdirecciéon de la ESFOT.

El formulario F_AA_201 estd disponible en:

NOTA 1: Si ya ingresaste los datos socioecondmicos, esta informacion servird para tu reingreso.
Si requieres actudlizar la informacion, podrds remitir el formulario F_AA_117 para solicitar
autorizaciéon en las fechas establecidas en el calendario académico. Una vez ingresados los
datos, personal de la Institucion debe validarlos. En caso de que no tengas datos validados NO
podrds inscribirte.

NOTA 2: Si no has ingresado los datos socioecondmicos el sistema habilitard su ingreso, luego
de lo cual debes registrar la informacion requerida y solicitar la validacion de los mismos; si no
realizas este proceso NO podrds inscribirte.

El formulario F_AA_117 est& disponible aqui:


http://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/492
https://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/227
https://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/502

El manual de la opcidn para ingresar datos socioecondmicos en el sistema académico estd
disponible aqui:

Una vez ingresada la informacién, es necesario que personal de la Direccidn de Bienestar
Politécnico la valide. En el siguiente enlace podrds encontrar informacién de cémo
contactarte con el personal encargado de la validacion:

b) Reingreso cursos de nivelacion y primer nivel de carrera

Si requieres el reingreso para curso de nivelacién o para primer nivel de carrera, por no haber
realizado tu matricula de forma consecutiva en el siguiente periodo académico al de
aprobacién del curso de nivelaciéon, debes remitir el formulario F_AA_201A, a la Direccién de
Admision y Registro, al correo electrénico: . hasta 10 dias
laborables antes del inicio del periodo de matriculas ordinarias.

El formulario F_AA_201A estd disponible aqui:

El Procedimiento para Reingreso no Consecutivo estd disponible aqui:

7. Soporte para Matriculacion

Si requieres soporte en los procesos de matriculacidén o si tienes inconvenientes durante el
proceso de matriculacion, recuerda que puedes acercarte a las secretarias de las diferentes
unidades académicas, o comunicarte a los siguientes medios:
Unidad Casos Cuenta
Si eres estudiante de los

cursos de nivelaciéon
Si tienes que tomar

Direcciéon de Admisién y Registro

Departamento de Ciencias Sociales asignaturas del drea
social y humanistica
Escuela de Formacién de Tecnédlogos Si eres estudiante de
(ESFOT) tecnologia (Microsoft Teams)
Si perteneces a las
Facultad de Ciencias carreras de la Facultad
de Ciencias

Si perteneces a las
carreras de la Facultad
de Ciencias
Administrativas
Si perteneces a las
carreras de la Facultad
de Ingenieria Civil y

Facultad de Ciencias Administrativas

Facultad de Ingenieria Civily Ambiental

Ambiental
Si perteneces a las
Facultad de Ingenieria en Geologia y carreras de la Facultad
Petréleos de Ingenieria en

Geologia y Petréleos
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Facultad de Ingenieria Mecdnica

Facultad de Ingenieria Eléctrica y
Electrénica
Carrera de Electricidad / Ingenieria
Eléctrica
Carrera de Electrénica y Automatizacion /
Ingenieria Electrénica y Control
Carrera de Telecomunicaciones /
Ingenieria en Electrénica y

Si perteneces a las
carreras de la Facultad
de Ingenieria Mecdnica

Si perteneces a las
carreras de la Facultad
de Ingenieria Eléctrica 'y

Electréonica

Teams)

(Microsoft

Telecomunicaciones

Carrera de Tecnologias de la Informacién

/ Ingenieria en Electronica y Redes de

Informacién

Si perteneces a las
carreras de la Facultad
de Ingenieria Quimica y

Agroindustria

Si perteneces a las

carreras de la Facultad
de Ingenieria en
Sistemas

Facultad de Ingenieria Quimica y
Agroindustria

Facultad de Ingenieria en Sistemas

8. Actualizacion de Informacién Socioecondmica para el Periodo
Académico 2025-B

Recuerda que dispones desde el dia siguiente a la legalizacién de las matriculas especiales
del periodo académico 2025-A hasta veinte dias calendario antes de que inicien las matriculas
ordinarias del periodo académico 2025-B, para solicitar la autorizacién para actualizar tu
informacién socioeconémica.

Para solicitar la autorizacidon para actualizar la informaciéon socioecondmica debes realizar lo
siguiente:

a. Enfregar el formulario F_AA_117 al Decano, Director de la ESFOT o al Jefe Departamento
de Formacion Bdsica, segln corresponda.

b. Una vez que el personal de tu Facultad en caso de que estudies en carreras de
ingenieria, ciencias y ciencias administrativas, la ESFOT en caso de que estudies en
carreras del nivel tecnoldgico o del Departamento de Formacién Bdsica, en caso de
que estudies en los cursos de nivelacion, te indique que el formulario F_AA_117 ha sido
procesado, debes ingresar al sistema académico y modificar por tu cuenta, la
informacién que haya cambiado.

El formulario F_AA_117 est& disponible aqui:

El manual de la opcidn para ingresar datos socioecondmicos en el sistema académico estd
disponible aqui:

Una vez ingresada la informacidn, es necesario que personal de la Instituciéon la valide. En el
siguiente enlace podrds encontrar informacidn de cédmo contactarte con el personal
encargado de la validacion:
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B. Reftiro de Asignaturas, Supresion de
Matricula, Retiro Definitivo y Concesion de
Tercera Maftricula

1. Los estudiantes de tercer nivel (ingenieria, ciencias, ciencias administrativas o tecnologia)
pueden solicitar los siguientes retiros:

1. ;
2. ; O,
3.

El procedimiento para los diferentes tipos de retiro estd disponible aqui:

El formulario F_AA_221 estd disponible aqui:

NOTA: Los estudiantes de los cursos de nivelacion NO pueden solicitar el retiro voluntario de
una, varias o todas las asignaturas.

Los estudiantes de las carreras en modalidad dual SOLO pueden solicitar el retiro de todas las
asignaturas, hasta la fecha establecida en el

2. Los estudiantes de los cursos de nivelaciéon pueden solicitar la supresion de matricula por dos
situaciones:

4, ; O,
5.

El procedimiento que debes seguir para solicitar supresidon de matricula estd disponible aqui:

El formulario F_AA_221_CN estd disponible aqui:

3. Los estudiantes del tercer nivel, en los casos definidos en el Estatuto de la Escuela Politécnica
Nacional, y debido a que reprobaste la segunda matricula, pueden solicitar:

6.

4. Finalmente, los estudiantes de los cursos de nivelacidon o de las carreras de Ia Institucion, en
caso de ya no querer ser parte de esta Casa de Estudios, pueden solicitar:

7.
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IMPORTANTE: En caso de haber solicitado el pago en partes, vy si se te autoriza el retiro o la
supresion, esto no implica la concesién de la deuda que adaquiriste. Debes realizar los pagos
faltantes. Asi también puedes solicitar la devolucién proporcional de valores.

1. Retiro Voluntario de unaq, varias o todas las Asignaturas

Si deseas retirarte de una, varias o todas las asignaturas, puedes hacerlo de forma voluntaria,
hasta los 30 dias contados a partir del inicio de clases. Para esto llena el formulario F_AA_221y
entrégalo en la secretaria de:

e Subdecanato de tu Facultad, si eres estudiante de ingenieria, ciencias o ciencias
administrativas; o
e Subdireccion de la ESFOT, si eres estudiante de tecnologia.

En caso de que te retires de todas las asignaturas en las que te inscribiste, dard lugar a la
supresion del registro de matricula.

Una vez que el Subdecano o Subdirector de la ESFOT procese tu solicitud, tanto la asignatura
o asignaturas indicadas se anulardn automdticamente, al igual que sus correquisitos y
dependencias.

2. Retiro de una, varias o todas las Asignaturas por Caso Fortuito o
Fuerza Mayor

Si por situaciones de caso fortuito o fuerza mayor, requieres refirarte de una, varia o todas las
asignaturas, luego de los 30 dias contados desde el inicio de clases, podrds solicitar al Decano
o Director de la ESFOT que analice tu caso, para lo cual deberds presentar el formulario
F_AA_221 con toda la documentacion de respaldo.

La solicitud de retiro deberd ser planteada el momento en el que se presente el caso fortuito o
fuerza mayor; asimismo, como mdximo, podrd ser presentada hasta cinco (5) dias laborables
tras haber superado el evento de caso fortuito o fuerza mayor. En ningun caso la indicada
solicitud de retiro podrd presentarse luego del Ultimo dia de clases del periodo académico en
Curso.

3. Retiro Extempordneo de una, varias o todas las Asignaturas por
Caso Fortuito o Fuerza Mayor

Este tipo de retfiro aplica en casos de que no hayas podido entregar la solicitud de retfiro de
una, varias o todas las asignaturas por caso fortuito o fuerza mayor hasta el Ultimo dia de clases
del periodo académico en curso.

Podrds entregar la solicitud en la Direccidn de Bienestar Politécnico, en las fechas establecidas
en el

La solicitud de retiro extempordneo podrd presentarse si el caso fortuito o fuerza mayor no
permitié su presentacion hasta el Ultimo dia de clases. A tu solicitud debes adjuntar
adicionalmente la documentacion que permita verificar que el caso fortuito o fuerza mayor
no permitié su presentacién hasta el Ultimo dia de clases.


https://www.epn.edu.ec/admision/calendario-academico-propedeutico-nivelacion/

Si eres estudiante de los cursos de nivelacion y deseas suprimir tu matricula de manera
voluntaria, dispones de 30 dias contados desde el inicio de clases para entregar tu solicitud al
Director de Admision y Registro (DAR).

4. Supresion de Matricula Voluntaria para Cursos de Nivelacion

Debes llenar completamente el formulario F_AA_221_CN y entfregarlo en la secretaria de la
DAR.

5. Supresion de Matricula por Caso Fortuito o Fuerza Mayor para
Cursos de Nivelacion

Posterior a la fecha limite de autorizacion de supresidon de matricula voluntaria, puedes solicitar
la supresidn de la matricula por caso fortuito o fuerza mayor, la misma que serd resuelta por el
Consejo de Docencia.

La supresidn de matricula del curso de nivelacion debido a circunstancias de caso fortuito o
fuerza mayor debidamente justificadas deberd plantearse en el momento en el que se
presente el caso fortuito o fuerza mayor, como maximo podrd ser presentada hasta cinco (5)
dias laborables superado el evento de caso fortuito o fuerza mayor y en ningin caso podrd
presentarse luego del Ultimo dia de clases del periodo en curso.

Para solicitar la supresidon de matricula de manera extempordnea, debes llenar el formulario
F_AA_221_CNy entregarlo en la Direccién de Bienestar Politécnico con la documentacion de
soporte que respalde la justificacion por caso fortuito o fuerza mayor.

6. Concesion de Tercera Matricula para Tercer Nivel

La tercera matricula puede ser solicitada por estudiantes del tercer nivel en los siguientes casos:

a. Por enfermedad debidamente comprobada;
b. Por calamidad doméstica;y,
c. Por fuerza mayor.

Ponemos a tu disposicion la Guia para la presentacion de documentacién para evidenciar
sifuaciones de caso fortuito o fuerza mayor:

Si te encuentras en los casos indicados previamente, para solicitar la tercera matricula debes
enfregar en Vicerrectorado de Docencia el formulario F_AA_101 debidamente
cumplimentado, en un plazo no mayor a cinco dias hdbiles contados a partir del cierre del
SAEw del periodo académico en el que reprobaste la asignatura, adjuntando a
documentacién que permita demostrar la situacién por la que atravesaste durante dicho
periodo académico.

El Procedimiento para la Concesidon de Tercera Matricula para estudiantes de tercer nivel estd
disponible en el siguiente enlace:

El formulario F_AA_101 estd disponible aqui:
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Opcidn que puedes usar en el caso de que decidas findlizar de forma permanente tus
actividades académicas en la Escuela Politécnica Nacional.

/. Retiro Definitivo

Debes considerar que, si eres estudiante de los cursos de nivelacién, cuando se apruebe tu
solicitud tu cupo en esta Institucidon quedard inactivo, y se noftificard a la SENESCYT, lo cual
puede implicar la pérdida de tu gratuidad.

Para solicitar el retiro definitivo del Curso de Nivelacién, sigue el procedimiento que se
encuentra aqui:

Para solicitar el retiro definitivo de Carreas de Tercer Nivel, sigue el procedimiento que se
encuentra aqui:
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C. Extension de Matricula

Si tienes una segunda matricula fallida en una asignatura no sea parte de la malla curricular
de tu nueva carrera, debes solicitar la extension de matricula en tu unidad académica para
que puedas inscribirte.

Recuerda que para solicitar la extension de matricula debes usar el formulario F_AA_110
disponible en:

Entrega el formulario F_AA_110 al Subdecano o Subdirector de la ESFOT para el andlisis
respectivo.


https://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/725

D. Unidad de Titulacion

Si perteneces a las carreras no redisenadas (Ingenieria Empresarial o Ingenieria en Ciencias
Econdmicas y Financieras) y dispones de prérroga o curso de actualizacion y un plan de
trabajo de titulacion aprobado, puedes continuar con el desarrollo de tu tfrabajo. El Subdecano
o Subdirector de la ESFOT, a partir de la definicién del Periodo de Culminacién de Estudios, que
corresponde a haber culminado el 100% del plan de asignaturas y disponer de matricula en
Trabajo de Titulacidon o Examen Complexivo, te inscribird, segin corresponda, en la primera
prérroga, segunda prorroga o curso de actualizacion.

Si eres estudiante que no migré a las carreras redisenadas y dispones de la primera o segunda
prérroga y un plan de trabajo de titulacién aprobado, podrds continuar con el desarrollo de tu
trabajo de titulacion.

Para solicitar primera prérroga, segunda proérroga, o curso de actualizacién en Unidad de
Titulacion, debes completar el formulario F_AA_201 y entregarlo al Subdecano o Subdirector
de la ESFOT para que registre la autorizaciéon correspondiente.

El formulario F_AA_201 estd disponible en:

1. Entrega de Anillados

Recuerda que si te matriculaste en el periodo académico 2024-B en Trabajo de Titulacién
puedes entregar tus anillados como mdximo hasta el Ultimo dia laboral de pagos de matriculas
ordinarias del periodo académico 2025-A establecido en el

Si has finalizado tu Trabajo de Titulacion deberds presentar el documento en formato PDF a tu
Director de Trabajo de Titulacién, conjuntamente con el componente practico o producto final
demostrable, de ser el caso.

2. Extension de Plazo para Entrega de Anillados

En caso de que no alcances a enfregar tus anillados, y siempre que tengas un avance superior
al 80% en el Trabajo de Titulacién, puedes solicitar la extensién de plazo para entregar tus
anillados, en las fechas establecidas en el

En caso de que tu solicitud sea aprobada, podrds entregar tus anillados como mdximo en la
fecha establecida en el

3. Calificacion del Documento Escrito

Una vez que tu Director te comunique los informes con las sugerencias de tu Trabajo de
Titulacion emitidas por los miembros del Tribunal, debes ponerte de acuerdo con tu Director
para poder subsanar las mismas.

Una vez que indiques a tu Director que has corregido las observaciones, debes remitir la versién
final del escrito, asi como la versidén final del componente prdctico o producto final
demostrable, si corresponde, a tu Director del Trabajo de Titulacion.

IMPORTANTE: Recuerda que tu Director debe emitir un informe sobre Ias observaciones, previo
a que el Decano o el Director de la ESFOT puedan generar la orden de empastado.
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Una vez que tu Director del Trabajo de Titulacién remita el informe respecto al cumplimiento
de las sugerencias planteadas al documento escrito o al componente prdctico o producto
final demostrable emitidas por los miembros del Tribunal, incluyendo la versidn final del escrito
en formato PDF, asi como la versidon final del componente prdctico o del producto final
demostrable, cuando corresponda, el Decano o el Director de la ESFOT emitirdn la orden de
empastado.

4. Emision de la Orden de Empastado

El Decano o el Director de la ESFOT te notificardn la fecha en la que debes entregar la versién
final del documento impresa y empastada.

5. Entrega de Documentacion Requerida para la Declaracion de
Aptitud

La Secretaria de Grados solicitard que entregues de forma presencial la siguiente
documentacion:

La hoja de datos personales del graduado.

La cédula de identidad y la papeleta de votacion, en un solo archivo, en formato PDF.
El certificado de suficiencia de inglés.

d. El certificado de no tener obligaciones pendientes.

6O o Q

Para obtener el certificado de no tener obligaciones pendientes debes realizar lo siguiente:

1. Remitir a la Biblioteca General, el registro bibliogrdfico, mediante correo electrénico
dirigido @ .
2. Descargar el formulario F_AA_211 disponible en:

3. Completar el formulario F_AA_211 Unicamente con sus datos personales, y enviarlo en
formato .DOCX o .DOC al personal del Vicerrectorado de Docencia mediante el correo
electrénico: , solicitando se coordine la obtencién de los
informes de no adeudar.

4. El personal del Vicerrectorado de Docencia coordinard que la Biblioteca General, la
Libreria, la Tesoreria, y la Unidad Académica emitan un memorando, por medio del
sistema documental Quipux, en el cual se indique que el estudiante no adeuda valor
alguno en dichas dependencias.

5. El personal del Vicerrectorado de Docencia enviard a la Secretaria de Grados y a tu
correo electrénico el certificado de no tener obligaciones pendientes.

Cuando sea solicitado, debes enfregar toda la documentacién con las firmas
correspondientes en la Secretaria de Grados de tu Facultad o de la ESFOT.

6. Defensa Oral de los Trabajos de Titulacion

Tu defensa oral se desarrollard de forma presencial. Si requieres que tu defensa oral se
desarrolle de forma virtual deberds solicitar autorizacidon al Rectorado, en este caso, el
Presidente del Tribunal coordinard con todos los miemlbros del tribunal y contigo la herramienta
a emplearse como Microsoft Teams o Zoom.

El Presidente del Tribunal, en la fecha y hora en la que se acuerde, realizard la defensa oral, a
fravés de la herramienta informdatica establecida.
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Una vez concluida la defensa oral, deberds retirarte de la sesién virtual, para que los miembros
del tribunal deliberen respecto a tu calificacion.

Una vez definida la calificacién, el Presidente del Tribunal te incorporard nuevamente a la
sesion virtual y te notificard la calificacién obtenida. En caso de que tengas una nota igual o
mayor a 7 puntos, se procederd a la respectiva toma de promesa.

Recuerda que, cuando se te noftifique, deberds acercarte a tu Unidad Académica a firmar
todos los documentos necesarios, para que posteriormente podamos registrar tu titulo en la
SENESCYT. Para poder registrar tu titulo, tu expediente debe estar completo, revisado vy
legalizado.

7. Reconocimiento del Examen de Autoevaluacidon de Fin de
Carrera como Examen Complexivo

Si eres estudiante de las carreras de Ingenieria en Ciencias Econdmicas y Financieras o de
Ingenieria Empresarial y obtuviste una nota igual o superior al 70% en el Examen de
Autoevaluacion de Fin de Carrera durante el periodo académico 2024-B, podrds solicitar el
reconocimiento de este examen de autoevaluacion como examen de grado de cardacter
complexivo, bajo las siguientes condiciones:

a) Sien el periodo académico anterior aprobaste el 100% del plan de asignaturas y no tienes
inscripcion en la Unidad de Titulacidén, deberds matricularte en este periodo académico en
la opcidon Examen Complexivo, y en este periodo, dado que es el periodo de culminacién
de estudios, deberds cumplir con los requisitos que te haga falta para ser declarado apto,
hasta antes del Ultimo dia de clases de este periodo, de manera de que puedas graduarte
con el reconocimiento del examen de autoevaluacién de fin de carrera como examen de
grado de cardcter complexivo. En caso de no cumplir con los requisitos para ser declarado
apto, podrds inscribirte en el siguiente periodo académico, como primera prérroga y en
este periodo graduarte con este reconocimiento siempre que cumplas con los requisitos
para ser declarado aptos.

b) Sien el periodo académico anterior aprobaste el 100% del plan de asignaturas y ademds
tienes inscripcion en la Unidad de Titulacion, deberds matricularte en este periodo
académico en la opcidén Examen Complexivo, y en este periodo, dado que es tu primera
prérroga, deberds cumplir con los requisitos que te hagan falta para ser declarado apto,
hasta antes del Ultimo dia de clases de este periodo, de manera de que puedas graduarte
con el reconocimiento del examen de autoevaluacién de fin de carrera como examen de
grado de cardcter complexivo. Si no cumples los requisitos o no te matriculas, no podrds
usar esta opcidn en el siguiente periodo.

Para ello debes entregar la solicitud en el periodo académico actual como mdximo hasta
antes de la fecha de tu matricula.



E. Unidad de Integracion Curricular

En caso de que, por alguna razén no hayas podido titularte en trabagjo de titulacion y se haya
cumplido la prérroga de dos periodos académicos, tendrds que migrar a las mallas
redisenadas.

1) Encaso de que tengas un plan aprobado, se te reconocerd la asignatura de Diseno de
Trabajo de Integracién Curricular, y podrds inscribirte en este periodo académico en
Trabajo de Integracién Curricular con tercera matricula. Tu plan deberd ser actualizado
y reformado para ser desarrollado considerando 240 horas, antes de la fecha
establecida en el para tu matriculacién, y NO podrds realizar
tu matricula si no has realizado la actualizacién. NO requerirds autorizacidon del Consejo
de Docencia para tu tercera matricula en la Unidad de Integracién Curricular. Deberds
entregar el formulario F_AA_201 en tu unidad académica para que el Subdecano o
Subdirector de la ESFOT registre la autorizacién de la tercera matricula, para lo cual el
Subdecano o Subdirector de la ESFOT notificard al Vicerrectorado de Docencia que
migraste al nuevo régimen y te corresponde la tercera matricula.

2) En caso de que no tengas un plan aprobado, podrds inscribirte en este periodo
académico en Diseno de Trabajo de Integracion Curricular o Preparacion de Examen
Complexivo (con primera matricula), de acuerdo a la opcidn que selecciones y que fu
unidad académica haya planificado. Una vez aprobado Disefio de Trabajo de
Integracion Curricular o Preparacion de Examen Complexivo, podrds en el siguiente
periodo, inscribirte con tercera matricula en Trabajo de Integracion Curricular o Examen
Complexivo, segln corresponda.

En caso de que pertenezcas a las carreras redisenadas, a partir de la aprobacion del 90% del
plan de asignaturas, la matricula serd asistida. El Subdecano, el Subdirector de la ESFOT o los
Coordinadores de carrera, realizardn una tutoria informando la situacidn en la que te
encuentras y realizando recomendaciones para que consigas fitularte en los plazos
establecidos.

Sirepruebas por primera ocasion el Trabajo de Integracién Curricular o Examen Complexivo, el
Subdecano o Subdirector de la ESFOT, segUn corresponda, te inscribird, en la segunda
matricula, para lo cual debes completar el formulario F_AA_201 y entregarlo al Subdecano o
Subdirector de la ESFOT para que registre la autorizacion correspondiente.

El formulario F_AA_201 estd disponible en:

En el caso de que no hayas aprobado con segunda matricula el Trabajo de Integracién
Curricular o aprobado el Examen Complexivo, puedes solicitar la tercera matricula en la
Unidad de Integraciéon Curricular, siempre que, por un caso fortuito o fuerza mayor no hayas
podido aprobar el mismo, para lo cual requerirds autorizacion del Consejo de Docencia
siguiendo el mecanismo establecido para Concesion de Tercera Matricula.

El formulario F_AA_101 est& disponible en:


https://www.epn.edu.ec/admision/calendario-academico-propedeutico-nivelacion/
https://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/227
https://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/494

Una vez que hayas aprobado el 55% del plan de asignaturas, el SAEw te pedird que escojas la
opcidn para titularte. Dependiendo de la carrera en la que te encuentres podrds escoger entre
Examen Complexivo o Trabajo de Integracion Curricular.

1. Seleccion de la opcidon de la Unidad de Integracion Curricular

Los detalles sobre las distintas actividades que debes seguir en caso de que hayas
seleccionado la opcién de aprobacién de UIC mediante Trabajo de Integracién Curricular
estdn disponibles aqui:

Los detalles sobre las distintas actividades que debes seguir en caso de que hayas
seleccionado la opcidon de Aprobacion de UIC mediante Examen Complexivo estdn
disponibles aqui:

En caso de que tengas dudas sobre estas opciones, recuerda que puedas solicitar ayuda a tu
tutor, Coordinador de Carrera, Subdecano o Subdirector de la ESFOT.

2. Acceso a la Unidad de Integracion Curricular

En aplicacién a lo dispuesto en el Reglamento de Régimen Académico de la Institucion, el
SAEw te permitird inscribir en Trabajo de Integracién Curricular o Examen Complexivo cuando
hayas cumplido los siguientes requisitos:

a. Aprobar 120 créditos del plan de asignaturas, para las carreras de grado; o 60
créditos del plan de asignaturas, para las carreras de tecnologia superior;

b. Aprobar las asignaturas que no otorgan créditos, establecidas hasta el nivel de
referencia previo al que debe tomar la opcidn de integracién curricular;

c. Haber obtenido la suficiencia en inglés; vy,

Haber aprobado la asignatura de Diseno de Trabajo de Integraciéon Curricular o

Preparacion de Examen Complexivo, en las carreras de grado, o tomar la

asignatura de Diseno de Trabajo de Integracidn Curricular o Preparacion

Examen Complexivo como correquisito, en las carreras del nivel técnico-

tecnoldgico, segun corresponda.

o

3. Desarrollo del Trabajo de Integracion Curricular

El Trabajo de Integracién Curricular debe ser desarrollado durante este periodo académico
con una carga semanal de 15 horas, contadas desde el inicio de clases.

Recuerda que debes asistir y cumplir con las actividades planificadas por el Director.

4. Inicio del Proceso de Graduacion

Una vez cerrado el SAEw, el Subdecano o el Subdirector de la ESFOT verificard si cumples con
los siguientes criterios para iniciar tu proceso de graduacion:

e Tener aprobado el 100% de plan de asignaturas de la carmrera, es decir:
o Las asignaturas, cursos o sus equivalentes contemplados en la malla
curricular; vy,
o Las asignaturas que no otorgan créditos.


http://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/782

e Cumplir con las horas de prdcticas preprofesionales;

e Aprobar la asignatura de Trabajo de Integracién Curricular o la asignatura de
Examen Complexivo; vy,

e  Cumplir con los requisitos académicos tales como la suficiencia del idioma inglés, el
examen de autoevaluacién de media carrera y el examen de autoevaluacion de
fin de carrera.

Recibirds una noftificacion desde tu Unidad Académica donde se te indicard el procedimiento
gue debes realizar para continuar con la graduacién, y de ser el caso, se te informard si
requieres entregar informacién adicional para completar tu expediente de grado.

Si quieres conocer detalles sobre el Procedimiento de Gestidon de Inicio de Graduacion revisa
el siguiente enlace:



http://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/1043

F. Documentacion Académica

Las solicitudes de certificacion de documentacién académica se receptardn en las oficinas
de la Secretaria General, o a través del correo electrénico: , de la
Secretaria General.

Para conocer los detalles sobre la documentacidén académica que puedes solicitar revisa el
siguiente enlace:


mailto:ventanillasg@epn.edu.ec
https://www.epn.edu.ec/wp-content/uploads/2020/04/DIRECTRICES-PARA-ENTREGA-DE-DOCUMENTOS-ACADE%CC%81MICOS-VENTANILLA-VIRTUAL.pdf
https://www.epn.edu.ec/wp-content/uploads/2020/04/DIRECTRICES-PARA-ENTREGA-DE-DOCUMENTOS-ACADE%CC%81MICOS-VENTANILLA-VIRTUAL.pdf

G. Imparticion de Clases

Actualmente, todas las carreras de la EPN se imparten de manera presencial.

Algunos cursos pueden ser dictados en modalidad virtual debido a condiciones establecidas
por la Institucion. Los Subdecanos o el Subdirector de la ESFOT te informardn sobre las
asignaturas que se dicten en modalidad virtual. En estos casos la clase se llevard a cabo en
espacios destinados y adecuados para esta actividad.

Los miembros del personal académico y de apoyo académico elaborardn el Silabo, el cual
serd difundido a sus estudiantes como mdximo el primer dia de clase del periodo académico.

1. Modalidad Presencial

En el SAEw encontrards la informacion del aula en la que recibirds clases.

En algunos casos, las asignaturas contardn con aulas virtuales como soporte en el proceso de
ensenanza-aprendizaje. Asi también, en caso de requerirse, por ejemplo, para recuperar clases,
ciertas actividades podrdn ser desarrolladas de forma asincrénica.

Para poder conocer tu horario de clases, ingresa al SAEw, luego selecciona el mdédulo
INFORMACION ESTUDIANTIL, posteriormente en el escoge el menU INFORMACION GENERAL, y
finalmente presiona en Horarios.

En tu horario, en el campo Aula se presentard el cédigo del aula asignada.

La codificacion de las aulas te permite conocer en qué espacio fisico de la Institucidn recibirds
las clases. El formato que se emplea es el siguiente:

XXX/YY/III1
donde:
XXX corresponde al nUmero de edificio
YY corresponde al piso en el que se encuentra el aula
1171 corresponde al aula.

Por ejemplo, E06/PB/EQ04 significa que el aula se encuentra en la planta baja (PB) del edificio
6 (Facultad de Ingenieria Civil y Ambiental), y corresponde al aula nUmero 4.

En caso de que se presente SE/SA, significa que no estd asignado un aula a esa asignatura.

Los clubes y deportes se desarrollardn principalmente, en los espacios 30, 31, 32 y 33
correspondientes a las canchas y el estadio.

Para poder ingresar a las instalaciones de la EPN recuerda que debes portar tu carné digital.

El carné estd disponible en el SAEw, para lo cual debes escoger el moédulo INFORMACION
ESTUDIANTIL, luego en el menU INFORMACION GENERAL debes seleccionar la opcién Carné
Estudiantil.

Recuerda que este documento es de uso personal e intransferible.

En la siguiente imagen se presenta un plano del campus politécnico *José Rubén Orellana R”,
en el cual se indica el nUmero asignado a cada edificio.
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2. Modalidad Virtual

La modalidad virtual que se aplique en asignaturas especificas es virtual emergente, o que
implica el uso de un aula virtual, herramientas de apoyo para el proceso de ensenanza-
aprendizaje, asi como la aplicacién de directrices que son actualizadas de forma permanente
por el Consejo de Docencia.

La modalidad virtual implica que, en lugar de asistir fisicamente a un aula de clase, deberds
conectarte mediante Internet a una sesién virtual, usando herramientas de videoconferencia
como Zoom o Teams; ademds dispondrds de un aula virtual en la cual constardn los recursos
como videos, material de lectura, evaluaciones, entre ofras; la heramienta escogida para el
aula virtual es Moodle; finalmente, contards con un Silabo, la cual serd parte de tu aula virtual
y definird las actividades planificadas para cada clase.

Considerando que no todos los estudiantes tienen acceso a recursos tecnoldgicos todo el
tiempo, se ha planteado una combinacién de actividades:

e Sincrénicas, cuando la interaccion profesor-estudiante se readlice en el mismo espacio
virtual y momento, es decir, en tiempo real.

e Asincronicas, cuando la interaccidn profesor-estudiante se realice en espacio virtual y
momento distintos.

Resumiendo, se han definido fres mecanismos a través de los cuales se desarrollardn las
actividades académicas:

e Aula virtual
e Sesiones virtuales sincronicas y asincréonicas
e Silabo

Aula Virtual

Para las asignaturas que se dicten en modalidad virtual se dispondrd de un aula virtual en la
cual encontrards todo el material e indicaciones necesarias para desarrollar las clases.

Verifica que dispongas de la informacion para los accesos respectivos a las sesiones virtuales,
de acuerdo con las asignaturas en las que te maftriculaste. En caso de que no puedasingresar
al  aula virtual de «alguna de tus asignaturas, solicita  ayuda al correo

.y de no resolverse el inconveniente, informa de tu problema
al Subdecano, Subdirector de la ESFOT, o Jefe del Departamento de Formacién Bdsica.

El acceso a tus aulas virtuales, lo podrds realizar a través del siguiente enlace:

Para acceder a tu aula virtual deberds colocar tu correo electronico institucional vy la
contrasena que empleas para acceder al mencionado correo.

Sesiéon Virtual

En las asignaturas que se dicten en modalidad virtual, mediante herramientas como Zoom o
Teams, la clase se organizard e impartird de forma sincrénica a través de sesiones virtuales, en
el horario establecido para la asignatura. Por lo indicado, debes conectarte a las sesiones
virtuales en los horarios establecidos, de acuerdo con las indicaciones que provea el profesor
por medio del aula virtual u otros medios de comunicacién.



mailto:asistencia.tecnica@epn.edu.ec
https://aulasvirtuales.epn.edu.ec/

Mediante algun mecanismo de comunicacion recibirds la informacidén necesaria o los enlaces
(links) que te permitan ingresar a las sesiones virtuales de fus diferentes asignaturas. Recuerda
qgue la mayoria de herramientas tienen acceso mediante cualquier explorador web, sin
embargo, existe la alternativa, y es recomendable, que descargues e instales los programas
clientes requeridos:

e Microsoft Teams, disponible en:
); o,
e Zoom, disponible en:

A continuacién, te presentamos un resumen de guias y enlaces para cada herramienta.

3. Silabo

Para cada asignatura, tus profesores preparardn el Silabo, como una herramienta que apoye
el proceso de ensenanza-aprendizaje contribuyendo al desarrollo de las actividades
asincroénicas y el trabajo auténomo.

El silabo serd entregado por tu profesor, o estard disponible como un documento que puedas
descargar en el aula virtual, o ingresando al SAEw, en el médulo SILABO, menu SILABO, y
finalmente en Consultar Silabo.

En el silabo se incluird informacion Util para desarrollar las actividades académicas, como:

e Horario y mecanismos de contacto para tutorias: correo, teléfono celular, usuario de las
diferentes plataformas, efc.

e Loscontenidosy actividades de aprendizaje estableciendo la planificacién semanal de
los contenidos que responden a lo definido en el PEA de la asignatura, y el nUmero de
horas semanales requeridas.

e Losresultados de aprendizaje de la asignatura que corresponde a los resultados a nivel
de conocimientos, destrezas, y de valores y actitudes, definidos en el PEA de la
asignatura, ademds se indicard las formas de evidenciar su cumplimiento mediante
descripciones especificas, medibles y/o demostrables de lo que como estudiante
deberds cumplir para el logro de los resultados del aprendizaje.

e Losrecursos a disposicion del estudiante para que profundices tu conocimiento en este
tema.

e La forma en que se redlizard la evaluacion, considerando que ningun evento de
evaluacién puede ser mayor al 35% de la nota.

e Losrecursos bibliogrdficos requeridos para el desarrollo de los temass.



https://www.microsoft.com/es-ww/microsoft-365/microsoft-teams/download-app
https://www.microsoft.com/es-ww/microsoft-365/microsoft-teams/download-app
https://zoom.us/download
https://servicios-it.epn.edu.ec/index.php/gestion-virtual/herramienta-zoom
https://servicios-it.epn.edu.ec/index.php/gestion-virtual/herramienta-zoom
https://servicios-it.epn.edu.ec/index.php/gestion-virtual/herramienta-microsoft-teams
https://servicios-it.epn.edu.ec/index.php/gestion-virtual/herramienta-microsoft-teams
https://servicios-it.epn.edu.ec/index.php/gestion-virtual/herramienta-moodle-aulas-virtuales
https://servicios-it.epn.edu.ec/index.php/gestion-virtual/herramienta-moodle-aulas-virtuales

Recuerda que debes asistir obligatoria y puntualmente a todas las actividades académicas
regulares: clases, componentes de evaluacion, prdcticas de laboratorio y demds actividades
gue complementan tu formacién integral, en las fechas y horarios establecidos.

4. Asistencia a las actividades académicas

Para aprobar las asignaturas que no otorgan créditos deberds asistir al menos al 75% de las
actividades planificadas, mientras que en el resto deberds cumplir con las actividades de
aprendizaje establecidas en la guia de estudio de las mismas y obtener al menos el 60% de la
calificacién méxima de aprobaciéon (sobre 40 puntos).

En caso de los componentes de evaluacion y prdcticas de laboratorio que no realices en las
fechas planificadas, puedes presentar a tu profesor una solicitud para realizar estos eventos de
forma atrasada dentro de los (3) tres dias laborables siguientes a la fecha de terminacién del
motivo que impidié su cumplimiento.

5. Estrategias de Comunicacion e Interaccion

Los estudiantes deben estar atentos a la informacién que la EPN da a conocer a través de los
canales de comunicacién disponibles:

Canal Enlace
Pagina web Institucional
Youtube
Facebook
Twitter
Instagram

Facebook del Vicerrectorado de
Docencia

Twitter del Vicerrectorado de Docencia

Adicionalmente, los profesores te informardn sobre los mecanismos de contacto especificos
para el desarrollo de las asignaturas.

De igual manera es importante que mantengas una comunicacién fluida con cada uno de
tus profesores, de manera que puedas poner en su conocimiento las diferentes situaciones por
las que estds atravesando o las que surjan en el transcurso del periodo académico, de manera
que puedan definirse o adaptarse aspectos como plazos de enfrega de tareas y trabajos,
mecanismos de evaluacion, entre otros.

A continuacion, te indicamos las direcciones de correo electronico de las diferentes
autoridades:

Unidad Autoridad Nombre Correo Electrénico
Vicerrectorado de Docencia Vicerrectora de Docencia Valentina Ramos
Direccion de Admision
. Y Director Christian Llerena
Registro
Direccion de Bienestar Directora Paola Erazo

Politécnico



https://www.epn.edu.ec/
https://www.youtube.com/user/EPNEcuador
https://www.facebook.com/EPNQuito/
https://twitter.com/EPNEcuador
https://www.instagram.com/epn_ecuador/
https://www.facebook.com/vdocenciaepn/
https://twitter.com/vdocenciaEPN
mailto:vrector.d@epn.edu.ec
mailto:bienestar@epn.edu.ec

Direccion de Docencia

Director

Oswaldo Viteri

direccion.docencia@epn.ed
u.ec

Biblioteca General

Responsable de Bibliotecas

Hugo Fiallos

hugo.fiallos@epn.edu.ec

Departamento de Ciencias
Sociales

Jefe del Departamento de
Ciencias Sociales (DCS)

Maria Elena Cruz

maria.cruz@epn.edu.ec

Departamento de Formacién
Bdsica

Jefe del Departamento de
Formacién Bdsica (DFB)

Angel Villota

angel.villota@epn.edu.ec

Escuela de Formacién de
Tecndlogos (ESFOT)

Director

Carlos Romo

carlos.romo@epn.edu.ec

Subdirector (e)

Luis Fernando

fernando.pantoja@epn.edu.

Facultad de Ciencias (FC)

Pantoja ec
Decano Polo Vaca polo.vaca@epn.edu.ec
Subdecano Juan Pablo Diaz juan.diaz@epn.edu.ec

Jefe del Departamento de
Biologia (DBio)

Médnica Guerra

monica.guerra0l@epn.edu.
ec

Jefe del Departamento de
Economia Cuantitativa (DEC)

Yasmin Salazar

asmin.salazar@epn.edu.ec

Jefe del Departamento de Fisica
(DFIS)

Esteban Irribarra

esteban.irribarra@epn.edu.e
c

Jefe del Departamento de
Matemdtica (DM)

Miguel Flores

miguel.flores@epn.edu.ec

Facultad de Ciencias
Administrativas (FCA)

Decano

Jaime Cadena

jaime.cadena@epn.edu.ec

Subdecano

Andrés Robalino

andres.robalino@epn.edu.ec

Jefe del Departamento de
Ciencias Administrativas (DEPCA)

Pedro Buitrén

pedro.buitron@epn.edu.ec

Jefe del Departamento de
Estudios Organizacionales y
Desarrollo Humano (DESODEH)

Javier Cuestas

javier.cuestas@epn.edu.ec

Facultad de Ingenieria en
Geologia yPetréleos (FIGP)

Decano

Pedro Reyes

pedro.reyes@epn.edu.ec

Subdecano

Raul Valencia

raul.valencia@epn.edu.ec

Jefe del Departamento de
Geologia (DG)

Sandra Procel

sandra.procel@epn.edu.ec

Jefe del Departamento de
Petroleos (DPET)

Jhonny Zambrano

jhonny.zambrano@epn.edu.
ec

Facultad de Ingenieria Civil
(FICA)

Decano

Xavier Zapata

xavier.zapata@epn.edu.ec

Subdecana

Patricia Haro

patricia.haro@epn.edu.ec

Jefe del Departamento de
Ingenieria Civily Ambiental (DICA)

Carla Manciafi

carla.manciati@epn.edu.ec

Facultad de Ingenieria
Eléctrica y Electrénica (FIEE)

Decana

Cecilia Paredes

cecilia.paredes@epn.edu.ec

Subdecano

Fabian Pérez

fabian.perez@epn.edu.ec

Jefe del Departamento de
Automatizacion y Control (DACI)

Danilo Chdavez

danilo.chavez@epn.edu.ec

Jefe del Departamento de
Energia Eléctrica (DEE)

Hugo Arcos

hugo.arcos@epn.edu.ec

Jefe del Departamento de
Electrénica, Telecomunicaciones y
Redes de Informacion (DETRI)

Diego Reinoso

diego.reinoso@epn.edu.ec

Facultad de Ingenieria en
Sistemas (FIS)

Decano

José Lucio

jose.lucio@epn.edu.ec

Subdecano

Denys Flores

denys.flores@epn.edu.ec
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Jefe del Departamento de
Informdtica y Ciencias de la Rosa Navarrete
Computacion (DICC)

Facultad de Ingenieria
Mecdnica (FIM)

Decano Cesar Ayabaca

Subdecano Carlos Diaz

Jefe del Departamento de

Ingenieria Mecdnica (DIM) Edgor Cando

Jefe del Departamento de

Wi
Materiales (DMT) llan Monar

Facultad de Ingenieria
Quimica y Agroindustria (FIQA)

Decano Omar Bonilla

Subdecano Andrés Chico

Jefe del Departamento de
Ciencias de los Alimentos y Edwin Vera
Biotecnologia (DECAB)

Jefe del Departamento de

. . Roque Santos
Ciencias Nucleares (DCN) 4

Jefe del Departamento de

Ingenieria Quimica (DIQA) sebasfianTaco

Jefe del Departamento de

Metalurgia Extractiva (DEMEX) Diana Endara

Debes ir contactando a tu profesor y a las autoridades de forma inmediata, tan pronto como
se te presenta algin inconveniente o problema. El orden para presentar tus requerimientos

académicos es:

e En el curso de nivelacién: profesor de la asignatura; tutor académico; Jefe de
Departamento de Formacion Bdsica; y, Director de Admisidn y Registro;

e En el tercer nivel: profesor de la asignatura; tutor académico; coordinador de carrera,
si corresponde; Subdecano o Subdirector de la ESFOT, segun corresponda; Decano o
Director de la ESFOT, segun corresponda; y, Consejo de Facultad o Consejo Directivo
de la ESFOT, segun corresponda.

H. Calificaciones

Recuerda que es obligacion del profesor dar a conocer y revisar con sus estudiantes las
calificaciones antes de registrarlas en el mddulo académico del Sistema Integrado de

Informacién (Sll)

Las fechas para registro de calificaciones en el Sll son Ias siguientes:

ACTIVIDAD

FECHA

Primer Parcial

Segundo Parcial

Examen de
Recuperacion

17 de junio de 2025 (Tercer Nivel y Nivelacidn)
21 de mayo de 2025 (Modalidad Dual)
12 de agosto de 2025 (Tercer Nivel y Nivelacidn)
23 de junio de 2025 (Modalidad Dual)

20 de agosto de 2025 (Tercer Nivel y Nivelacion)


mailto:rosa.navarrete@epn.edu.ec
mailto:carlos.diaz@epn.edu.ec
mailto:edgar.cando@epn.edu.ec
mailto:willan.monar@epn.edu.ec
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https://academico.epn.edu.ec/

1. Recalificacion

Si estimas que la calificacién de uno o varios componentes de evaluacién, que no hayan sido
aplicados de forma oral, no es justa, podrds solicitar la recalificacién en el término de hasta
cinco (5) dias, contados a partir del ingreso de la nota del primer aporte, al ingreso de la nota
del segundo aporte, o al ingreso de la nota del examen de recuperacién.

Para lo cual deberds entregar el formulario F_AA_205 al Subdecano o Subdirector de la ESFOT,
quien designard a dos profesores del drea pertinente para que procedan a la recalificacion,
entre los cuales no constard el profesor de la asignatura.

En el Procedimiento de Gestidn de Cadlificaciones en los Cursos de Nivelacién y las Carreras de
Tercer Nivel podrds encontrar las actividades que se realizan para la recalificacion:

El formulario F_AA_205 para solicitar recalificacién de evaluaciones parciales estd disponible
en el enlace:

Ademds, en caso de que requieras solicitar recalificacidén del Examen de Recuperacion, se
encuentra disponible el Formulario F_AA_220 para su descarga en:



http://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/955
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. Seguimiento al Silabo y Heteroevaluacion
1. Seguimiento al Silabo

Con la finalidad de conocer el cumplimiento de las actividades planificadas en cada
asignatura, los estudiantes deben realizar el seguimiento al silabo.

El plazo méximo para realizar esta actividad es el Ultimo dia de clases, de acuerdo con lo
establecido en el

Si no realizas el seguimiento al silabo en las fechas establecidas, no podrds solicitar autorizaciéon
para su registro extempordneo.

El seguimiento al silabo lo debes realizar en el SAEw | ).

2. Heteroevaluacion

Con la finalidad de evaluar el proceso de ensenanza aprendizaje, debes realizar la
heteroevaluacion como parte de la evaluacion integral docente.

Debes realizar el registro de la evaluacién (heteroevaluacion) de acuerdo con lo establecido
en el

Si no realizas la heteroevaluacion en las fechas establecidas, no podrds solicitar autorizacién
para su registro extempordneo, asi tampoco podrds ver tus calificaciones en el SAEw.

La heteroevaluacion la debes readlizar en el mddulo académico del Sl

( ).
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J. Servicios de Bienestar Politécnico
1. Becas

Los estudiantes de grado y tecnologia superior pueden postular, cada periodo académico, a:

1) Becas al mérito cultural;

2) Becas ala excelencia académica;

3) Becas por vulnerabilidad por situacién econdmica; vy,

4) Becas a excelencia académica por obtener la nota mds alta en los exdmenes de
autoevaluacién de media carrera.

El procedimiento que explica cémo postular a las diferentes becas y demds aspectos
relacionados estd disponible en el enlace:

Recuerda que puedes solicitar la beca por situacién socioecondmica de acuerdo con las
fechas establecidas en el

2. Seguro Estudiantil

Todo estudiante que se matricule en este periodo académico cuenta con un seguro de
accidentes personales, con base en lo establecido en el Art. 94 del Reglamento de Régimen
Académico aprobado por el CES, que establece: “Las IES estan en la obligacién de asegurar
a sus estudiantes con una pdliza bdsica que cubra accidentes que se produzcan durante las
actividades de aprendizaje y otras relacionadas dentro y fuera de las instalaciones de las IES”.

Los estudiantes matriculados en la EPN, cuentan con la cobertura de la pdliza, a partir del dia
de legalizacién de su matricula.

En caso de dudas puedes contactarte a:

Adicionalmente, recuerda que requieres el certificado del seguro para realizar tus précticas
preprofesionales, puedes solicitarlo, mediante tu cuenta de correo institucional a la cuenta de
correo:

3. Transporte Estudiantil

En este periodo académico podrds acceder al servicio de transporte en horarios y rutas
previamente definidas con base en la deteccidn de necesidades y al estudio que para el
efecto realice la Direccién de Bienestar Politécnico.

Este servicio es solo para estudiantes de la Institucidn, y en caso de que requieras hacer uso del
servicio de transporte “Polibus” deberds presentar tu carné digital.

Las rutas se describen a continuacion:
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RUTA

CAPULI

GUAMANI

MACHACHI

QUITUMBE

ECUATORIANA

ESTADIO DEL AUCAS

QUICENTRO SUR

SAN ANTONIO DE

PICHINCHA

CARCELEN 1

CONDADO SHOPPING

CARCELEN 2

CARAPUNGO

PANAMERICANA

SANGOLQUI

QUINCHE

PUEMBO

TROLE NORTE

ESTACION

ESTACION EL RECREO

DESCRIPCION

Rutal (Sur): EPN, Ladrén de Guevara, Av. Velasco Ibarra, Av. Pedro Vicente Maldonado, Av.
Napo, calle Corazdn, redondel de la Villaflora, Av. Pedro Vicente Maldonado hasta la parada El
Capuli del ecovia.

Ruta2 (Sur): EPN, Ladrén de Guevara, Oriental, Trébol, Av. Rumifiahui, Av. Simén Bolivar, Av.
Mordn Valverde, Av. Maldonado hasta el antiguo pedije.

Ruta3 (Sur): EPN, Ladrén de Guevara, Av. Patria, Pérez Guerrero, Bolivia, Av. Universitaria, Av.
Mariscal Sucre, Av. Mordn Valverde, Av. OtayaNan, Av. Pedro Vicente Maldonado, Carr.
Panamericana hasta el Parque de Machachi.

Ruta4 (Sur): EPN, Ladrén de Guevara, Av. Patria, Pérez Guerrero, Bolivia, Av. Universitaria, Av.
Mariscal Sucre, Michelena, Av. Teniente Hugo Ortiz, Av. Cardenal de la Torre, Guanando,
Cusubamba, Av. Mariscal Sucre, Condor Nan hasta el terminal Quitumbe.

Ruta5 (Sur): EPN, Ladrén de Guevara, Av. Patria, Pérez Guerrero, Bolivia, Av. Universitaria, Av.
Mariscal Sucre hasta laiglesia de la Ecuatoriana.

Rutaé (Sur): EPN, Ladrén de Guevara, Av. Patria, Pérez Guerrero, Bolivia, Av. Universitaria, Av.
Mariscal Sucre, Cbo. Luis lturralde, Av. Teniente Hugo Ortiz, Cardenal de la Torre, Av. Marquesa
de Solanda, Av. Rumichaca, Estadio del Aucas.

Ruta? (Sur): EPN, Oriental, Oriental, Av. Napo, Villaflora, Alonso de Angulo, Av. Teniente Hugo
Ortiz, Quicentro Sur.

Ruta8 (Norte): EPN, Ladron de Guevara, Av. Patria, Pérez Guerrero, Bolivia, Av. Universitaria Av.
Mariscal Sucre, redondel del Condado, Manuel Cérdoba Galarza hasta la Plaza Equinoccial en
San Antonio de Pichincha.

Ruta? (Norte): EPN, Ladrén de Guevara, Av. 10 de Agosto o Juan Ledn Mera, El labrador, Av.
Galo Plaza, Panamericana Norte, intercambiador entrada Av. Simén Bolivar, calle Isidro Ayora
hasta el Colegio Americano de Quito en Carcelén.

Rutal0 (Norte): EPN, Ladrédn de Guevara, Av. Patria, Av. América, Av. 10 de Agosto, Av. La
Prensa hasta Condado Shopping.

Rutall (Norte): EPN, Ladrédn de Guevara, Av. Patria, Av. 10 de Agosto, Av. La Prensa, Av. Diego
Vdsquez Cepeda, Av Jaime Roldos Aguilera hasta Av Isidro Ayora.

Rutal2 (Norte): EPN, Ladréon de Guevara, Av. Patria, Av. é de Diciembre, Av. Eloy Alfaro (terminal
terrestre de Carcelén), Panamericana Norte, Capitdn Giovanni Calles, Luis Vacari, Galo Plaza
hasta el estadio de Carapungo.

Ruta13 (Norte): EPN, Ladrén de Guevara, Av. 12 de Octubre, Av. Gonzdlez Sudrez, Fernando
Ayarza, Av. Eloy Alfaro, De Las Palmeras, Av. Simdn Bolivar, Panamericana Norte

Rutal4 (Valles): EPN, Ladrén de Guevara, Av. Oriental, Av. General Ruminahui, el Tridngulo, EL
Colibri, el Choclo, Av. Calderén. Monumento Rumiiahui, SANTA MARIA, Parque El Turismo.

Rutals (Valles): EPN, Ladron de Guevara, Queseras del Medio, Av. De los conquistadores, Av.
Simon Bolivar, Ruta Viva, Av. Escaldn Lumbisi, Intervalles, Calle Carchi, Ruta Viva, Pifo, Tababela,
Yaruqui, Parque de Checa, El Quinche

Rutalé (Norte): EPN, Ladrén de Guevara, Queseras del Medio, Vicentina, Gudpulo, El
Cebollar, Cumbayd, El Nacional, La Primavera, Tumbaco, El Arenal, Puembo hasta el Redondel.

Rutal7 (Norte): EPN, Av. 12 de Octubre, Av. Coruia, Ernesto Noboa Camafo Av. Republica, A.
10 de Agosto, Av. Rio Coca, Av. Amazonas hasta estacidn del Trole de Norte

Ruta18 (Sur): EPN, Av. Ladrén de Guevara , Av. Velasco Ibarra, Av. Napo, Av. Pedro Maldonado,
Estacion El Recreo



4. Asistencia Bienestar

En caso de que requieras de asistencia por parte de los profesionales de la Direccidén de
Bienestar Politécnico, a continuacidn, se presentan los correos electrénicos del personal, asi

como su drea:

Area
Asistencia psicologica
Asistencia psicolégica
Asistencia psicologica

Psicologia educativa
Asistencia médica
Asistencia médica
Asistencia médica

Asistencia odontolégica
Asistencia en enfermeria
Asistencia en enfermeria
Asistencia nutricional
Trabajo social

Trabajo social

Responsable Juridico

Nombre
Daniela Garzén
Nathaly Guamdn
Guillermo Ydnez
Adriana Ydnez
Evelyn Chdvez
Andrea Ortega
Pablo Santomaro
Gonzalo Garcés
Ayme Calahorrano
Erika Heredia
Susana Lagos
Aideé Proano

Jenny Tubdén

Gabriela Rodriguez

Correo electrénico
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K. Servicios de Biblioteca
1. Bibliotecas

En la Escuela Politécnica Nacional existen 11 bibliotecas. Las bibliotecas de la Institucion se
encuentran atendiendo de forma presencial.

1) Biblioteca General: Ubicada en Administracién Central, Edificio No. 3, planta baja.

2) Biblioteca de Ingenieria Civil y Ambiental: Ubicada en la Facultad de Ingenieria Civil y
Ambiental, Edificio No. 6, tercer piso.

3) Biblioteca de Ingenieria en Geologia y Petréleos: Ubicada en la Facultad de Ingenieria
en Geologia y Petréleos, Edificio No. 13, planta baja.

4) Biblioteca de Formacién Bdasica: Ubicada en el Departamento de Formacién Bdsica,
Edificio No. 14, segundo piso.

5) Biblioteca de Ingenieria Mecdnica: Ubicada en la Facultad de Ingenieria Mecdnica,
Edificio No. 15, tercer piso.

6) Biblioteca de Ciencias: Ubicada en la Facultad de Ciencias, Edificio No. 12, quinto piso.

7) Biblioteca de Ingenieria Eléctrica y Electrénica: Ubicada en la Facultad de Ingenieria
Eléctrica y Electrénica, Edificio No. 17, primer piso.

8) Biblioteca de Ingenieria Quimica y Agroindustria: Ubicada en la Facultad de Ingenieria
Quimica y Agroindustria, Edificio No. 17, sexto piso.

9) Biblioteca de Ingenieria en Sistemas: Ubicada en la Facultad de Ingenieria en Sistemass,
Edificio No. 20, planta baja.

10) Biblioteca de Ciencias Administrativas: Ubicada en la Facultad de Ciencias
Administrativas, Edificio No. 25, cuarto piso.

11) Biblioteca de Biologia, Ubicada en el Museo de Historia Natural, Edificio No. 2, planta
baja.

2. Bases de Datos

Puedes acceder a diferentes recursos de la Biblioteca General haciendo uso de tu nombre fu
correo y contfrasena institucional.

En la “Guia de Servicios del Sistema de Bibliotecas”, se detalla el procedimiento para el acceso
a las bases de datos de la Institucion. La Guia para el acceso estd disponible aqui:

Las bases de datos pueden ser accedidas mediante el enlace:

3. Revision de Originalidad

La Escuela Politécnica Nacional emplea la herramienta Turnitin para revisar la originalidad de
Trabajos de Titulacién o Trabajos de Integracién Curricular.

Turnitin es un sistema que identifica contenido no original basado en detectar similitudes en
otros trabajos estudiantiles, articulos cientificos indexados, entre otros documentos existentes
en la web.


http://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/526
https://biblioteca.epn.edu.ec/

En el caso del Trabajo de Titulacién o si tu unidad académica define que la revision de
originalidad del Trabajo de Integracion Curricular se realice desde la Biblioteca General, se
debe seguir el siguiente procedimiento:

1. Preparar el documento para su revision y guardarlo en formato PDF.
2. Desde la cuenta de correo institucional del estudiante, enviar un correo electrénico a
con copia a tu Director, adjuntando el documento en formato
PDF e incluyendo en el asunto el término “Turnitin”.
3. Una vez revisado el documento, la Biblioteca General remitird el reporte
correspondiente.

IMPORTANTE: El tiempo de respuesta depende del tamano del documento enviado.

4. Registro Bibliografico

Uno de los documentos requeridos para redlizar el trdmite de titulaciéon es el Registro
Bibliogrdfico, el cual es emitido por la Biblioteca General.

Si realizaste Trabajo de Titulacion deberds:

1. Descargary llenar el formulario de registro bibliogrdfico, el cual se encuentra disponible
en la seccioén “Requisitos para Titulacion”, opcidon “*Formulario de registro bibliogrdfico -
trabajos de titulacion o tesis” en el enlace:

2. Entregar el documento en la Biblioteca General junto con el Trabajo de Titulacién en
formato PDF (en caso de tener anexos, una carpeta aparte del PDF).

Sirealizaste Trabajo de Integracién Curricular deberds:

1. Descargary llenar el formulario de registro bibliogrdfico, disponible en:

2. Enviar un correo a Biblioteca General ( ) con copia al
Director de TIC, adjuntando los siguientes documentos:

a. El “formulario de registro bibliogrdfico” completo en formato Excel y en formato
PDF.

b. El Trabajo de Integracién Curricular en formato PDF sin seguridades, con peso
madximo de 20 megabytes. En la cardtula debe constar los dos nombres y dos
apellidos, asi como los respectivos correos electronicos del autor y del Director.
Este documento, por razones de seguridad, NO contendrd firmas.

En caso de no requerir la publicacidén de tu trabajo de titulacién, trabajo de integracion
curricular o tesis, deberds adjuntar en formato PDF el Memorando remitido via el sistema
documental Quipux por parte del Decano al Director de Docencia autorizando la no
publicacion.

IMPORTANTE: Para que se realice tu Registro Bibliografico es necesario que entregues un
ejemplarimpreso y empastado del documento final del TIC, sin incluir anexos, asi como dos CD
o DVD con los anexos, en la “Biblioteca General Dr. Germdn Rojas” ubicada en el Edificio 3,
planta baja. El documento final del TIC impreso debe tener tu firma y la de tu Director del TIC.
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L. Curriculo Académico

Tu curriculo académico te permite conocer el avance en tu carrera. Para poder revisar tu
curriculo  académico, ingresa al SAEw, luego selecciona el moddulo REGISTRO Y
MATRICULACION, posteriormente en el escoge el menU INFORMACION ESTUDIANTIL, vy
finalmente presiona en Curriculum Académico y escoge Curriculum Académico.

En tu curriculo académico se presentard:

1) Informacién como tu nombre, cddigo, pensum y carrera; asi como las
asignaturas que has tomado o se te ha reconocido u homologado.

2) Resumen con informacién de: créditos aprobados, % de aprobacion de la
carrera, créditos reprobados, % de créditos reprobados, promedio e IRA (indice
de Rendimiento Académico).

3) Resumen de créditos por unidad de organizacidn curricular, con informacién del
nUmero de créditos aprobados en cada unidad, asi como el nUmero de créditos
que te faltan por aprobar.

4) Informacion de curso de nivelacion.

5) Informacién sobre itinerario académico. Aqui se indicard el nombre del itinerario
gue has seleccionado, asi como las asignaturas del itinerario que hayas
aprobado.

6) Informacién de asignaturas del drea social y humanistica: Aqui se indicard la
asignatura que has aprobado en Asignatura de Arte y Humanidades, Asignatura
de Economia y Sociedad, y Asignatura de Comunicacion (se aclara que estas
opciones solo son para las carreras de grado).

7) Informacién sobre asignaturas que no otorgan créditos: Aqui se indicard las
asignaturas que no otorgan créditos que has aprobado.

8) Informacidén de prdcticas preprofesionales: Aqui se indicard el cumplimiento de
las prdcticas laborales y practicas de servicio comunitario.

9) Informacion de exdmenes de autoevaluacion: Aqui se indicard la informacion
de los exdmenes de autoevaluacién de media carrera y de fin de carrera, asi
como las notas que obtuviste en estos exdmenes.

10) Informacion de opcion de la unidad de integracién curricular: aqui se indicard
que opcidén has seleccionado para titularse (Examen Complexivo o Trabajo de
Integracion Curricular).

11) Asignaturas por aprobar: presentard un listado de las asignaturas que te falta por
aprobar.

El % de pérdidas se calcula en funcion de las asignaturas que tienen nUmero de matricula
superior a uno (1) y es acumulativo, es decir toma en consideracion las asignaturas fallidas de
ofras carreras, si es que has realizado cambio de carrera.

Adicionalmente, de acuerdo a tu malla curricular, en el nivel respectivo, deberds aprobar las
siguientes asignaturas del drea social humanistica:

En el caso de grado: CSHD211 Andlisis Socioeconémico y Politico del Ecuador, CSHD111
Comunicacién Oral y Escrita, una opcion de la Asignatura de Artes y Humanidades, una opcidn
de la asignatura de Economia y Sociedad, y una opcién de la asignatura que no otorga
créditos denominada Asignatura de Comunicacion.

En particular, podrds escoger una (1) opcién de la oferta disponible como parte de la
Asignatura de Economia y Sociedad, enfre las siguientes:




Opciones de Asignatura de Economia y Sociedad

Realidad Industrial Global y Nacional

El Capital y su Crisis

Andlisis Socioecondmico y Politico del Mundo Contempordneo
Historia de América Colonial y Republicana

Legislacién Laborall

Realidad Industrial Global y Nacional

Podrds escoger una (1) opcién de la oferta disponible como parte de la Asignatura de Artes 'y

Humanidades, entre las siguientes:

Opciones de Asignatura de Artes y Humanidades

Filosofia de la Ciencia

Epistemologia

Etica Profesional y Social

Psicologia de la Personalidad

Psicologia Sociall

Sexualidad Humana

Apreciacion Cinematogrdéfica

Contacto con la MUsica

Los Clasicos de la Literatura Mundial
Género, Diversidad y Derechos Humanos

Intfroduccién a la Produccion Musical

Finalmente, podrds escoger una (1) asignatura como parte de la Asignatura de Comunicacion

entre las siguientes:

Opciones de Asignatura de Comunicacion

Comunicacién Profesional ‘

Semidtica ‘

En caso de que debas escoger una de entre varias opciones, una vez seleccionada, el SAEw

no te ofertard otras del mismo tipo.

En el caso de tecnologia superior: CSHD111 Comunicacién Oral y Escrita, y CSHD600 Etica

Profesional.

Sino se te ofrecen las asignaturas indicadas puede ser debido a las siguientes razones:

1) La asignatura se encuentra reconocida. Revisa tu curriculo académico.

2) Escogiste una opcidn y te inscribiste.

3) La opcion NO se encuentra disponible en tu malla curricular.



1. Créditos por Nivel Referencial

De acuerdo con la malla curricular, en cada nivel referencial debes inscribirte en 15 créditos.
El Subdecano o el Subdirector de la ESFOT, podrdn autorizar la inscripcidn en un nUmero de
creditos mayor a 15 en los siguientes casos:

a) Por mérito académico, luego del andlisis correspondiente que realice la
autoridad y siempre que no existan restricciones académicas en las asignaturas
que desean tomar.

b) Por cambio de carrera, cambio de universidad o por transicion de malla
curricular, luego del andlisis correspondiente y siempre que no existan
restricciones académicas en las asignaturas que desean tomar y se demuestre
que se evitard un retraso innecesario en la culminacion de la carrera o programa.

Si te encuentras en uno de los casos indicados, puedes solicitar una extension de créditos
mediante el formulario F_AA_233, el mismo que debes entregar al Subdecano o Subdirector de
la ESFOT, segun corresponda.

El formulario F_AA_233 para solicitar extension de créditos estd disponible en el enlace:

2. ltinerarios

Los itinerarios son frayectorias de aprendizaje que te permitirdn profundizar en un dmbito
especifico de tu formacion profesional, y que buscan fortalecer el perfil de egreso de la carrera.
Elitinerario puede ser seleccionado a partir de que cumplas con los créditos establecidos para
el nivel de referencia en el cual fueron planificados. Las asignaturas que son parte de los
ltinerarios podrds ser escogidas cuando cumplas con los prerrequisitos, correquisitos, pisos o
techos establecidos en la malla curricular.

IMPORTANTE: Si has cumplido con todas las asignaturas establecidas en el nivel de referencia
previo al itinerario, el SAEw requeriria que escojas el itinerario antes de que puedas continuar
con tu proceso de inscripcidn. Por ejemplo, si en la malla curricular se indica que en el nivel
referencial 8 puedes escoger una opcién del ltinerario, esto implica que, si has cumplido con
todo lo establecido en el nivel de referencia 7, deberds escoger el ltinerario.

No todas las carreras tienen itinerarios, para mayor informacién debes consultar la malla
curricular.

Para escoger el itinerario debes realizar lo siguiente: en el SAEw, en el mddulo ,
en el meny , debes presionar en la opcidn . Luego de lo cual
se te presentardn las opciones disponibles en el Itinerario.

Una vez seleccionado el ltinerario, el SAEw solo te ofertard las asignaturas disponibles en ese
Itinerario.

Si no puedes seleccionar un ifinerario, porque te falta aprobar alguna asignatura del nivel
referencial anterior a la asignatura bdsica de itinerario, deberds presentar el formulario
F_AA_245; vy, siempre que esta asignatura no tenga un impacto a nivel formativo en los
itinerarios que se dispongan, el Subdecano o Subdirector de la ESFOT realizard el andlisis
académico para determinar la factibilidad de permitirte seleccionar el itinerario.

Si requieres cambio de itinerario una vez aprobada o reprobada la asignatura de Itinerario,
puedes solicitar al Subdecano o Subdirector de la ESFOT el cambio mediante el formulario
F_AA_245, quien analizard tu solicitud y te informard si se autoriza o no el cambio solicitado.



https://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/714

El Formulario para habilitacién o cambio de itinerario se encuentra disponible aqui:
El Procedimiento para la Gestion de ltinerarios estd disponible en el siguiente enlace:
El manual de Usuario SAEW para realizar la seleccién de ltinerario estd disponible en:

Si fienes dudas, recuerda que el Subdecano, el Subdirector de la ESFOT o los Coordinadores de
Carrera pueden ayudarte; asi también tu tutor puede guiarte en esta seleccion.

IMPORTANTE: Al migrar, si solo te falta tomar las opciones de integracién curricular (Disefo de
Trabajo de Integracion Curricular o Preparacion de Examen Complexivo, Trabajo de
Integracion Curricular o Examen Complexivo ), al momento de inscribirte el SAEw solicitard que
selecciones el ltinerario (es importante que consultes con las autoridades de tu unidad
académica sobre esta seleccidon, puesto que depende de las asignaturas que te fueron
reconocidas).

3. Asignaturas que No Otorgan Creditos

Son aquellas asignaturas que no otorgan créditos en tu curriculo, pero que son requisitos para
tu graduacién y que permiten el desarrollo de habilidades blandas, complementando asi tu
formacion integral.

Todos los estudiantes de las carreras de tercer nivel deberdn aprobar las asignaturas
denominadas Deportes, Clubes, y otras que hayan sido definidas en la malla curricular.

Sugerimos revises tu malla curricular para conocer el detalle.

Recuerda que las mallas curriculares las puedes enconfrar en el Atenea (repositorio
documental de la EPN disponible en: ). y enla
pdagina  web institucional (

).

a) Inglés

El inglés es una parte importante de tu formacion. Cuando cumplas el nivel exigido de inglés,
el CEC te otorgard la suficiencia y en el caso de grado, se te reconocerd en el curriculo el
requisito IEXD200 Inglés; mientras que en el caso de tecnologia superior se te reconocerd en el
curriculo el requisito IEXD100 Inglés.

En caso de que cuentes con un certificado de suficiencia otorgado por otra Universidad, por
la Comisién Fulbright, u otras instituciones, podrds presentar el mismo en la Direccidon de
Admisién y Registro, quienes te ayudardn en el proceso de validacion del mismo. En caso de
que sea validado, tendrds reconocido el requisito IEXD100 Inglés o IEXD200 Inglés, segun
corresponda.

Por otro lado, si eres estudiante del primer nivel, la Direccidon de Admisidon y Registro te notificard
las fechas en las que podrds presentarte a rendir el examen de ubicacion, asi como inscribirte
al curso de inglés en el Centro de Educacién Continua (CEC) de la EPN. Si eres estudiante de
primer, segundo, tercer, cuarto o guinto nivel, para poder inscribirte en el CEC serd necesario
que en el proceso de matriculaciéon hayas escogido el requisito IEXD100 Inglés o IEXD200 Inglés.
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El SAEw continuard ofreciendo en el periodo de inscripciones las opciones IEXD100 Inglés o
IEXD200 Inglés hasta que obtengas el nivel requerido.

Si eres estudiante de niveles superiores deberds continuar con el proceso que el CEC
establezca para que te inscribas en el inglés, como lo has hecho en periodos previos.

Es importante aclarar que el SAEw tiene restricciones en el nimero de créditos en los que
puedas inscribirte si no has obtenido la suficiencia.

Las restricciones son:

e Para carreras de la ESFOT:

o Si has aprobado 45 créditos y no tienes la aprobacién del nivel bdsico I, solo
podrds tomar 12 créditos.

o Si has aprobado 60 créditos y no tienes la aprobacién en el curriculo de la
suficiencia delinglés no podrds matricularte en mds de 9 créditos. Podrds solicitar
la autorizacidn para tomar 15 créditos si presentas al Subdirector de la ESFOT
como justificacion el estar matriculado en el Ultimo nivel requerido para obtener
la suficiencia del inglés.

e Para carreras de grado

o Sihas aprobado 45 créditos y no tienes la aprobacién del nivel intermedio |, solo
podrds tomar 12 créditos.

o Si has aprobado 75 créditos y no has obtenido la suficiencia de inglés, solo
podrds tomar 9 créditos. Podrds solicitar la autorizacién para tomar 15 créditos si
presentas al Subdecano como justificacion el estar matriculado en el Ultimo nivel
requerido para obtener la suficiencia del inglés.

o Si has aprobado 120 créditos y no has obtenido la suficiencia de inglés, solo
podrds tomar 9 créditos. Podrds solicitar la autorizacién para tomar 15 créditos si
presentas al Subdecano como justificacién el estar matriculado en el Ultimo nivel
requerido para obtener la suficiencia del inglés.

b) Deportes

La asignatura Deportes, te permitird realizar actividades de tipo multidisciplinarias e
interdisciplinarias que busca incentivar la prdctica deportiva, artistica y recreativa por medio
del desarrollo de tus habilidades y destrezas fisico-mentales. Esto permitird conftribuir al
crecimiento personal y laboral de los futuros profesionales, fomentando valores y aportando
en su calidad de vida.

La asignatura Deportes es obligatoria en el nivel referencial 1. En este periodo académico los
horarios para Deportes son los siguientes:

GRUPO DIA HORA
GR1 LUNES 9-11
GR2 LUNES 07-09
GR3 LUNES 11-13
GR4 LUNES 14-16
GR5 LUNES 09-11
GR6 LUNES 07 -09

GR7 MARTES 9-11




GR8 MARTES 07 -09
GR9 MARTES 11-13
GR10 MARTES 11-13
GR11 MARTES ©)= il
GR12 MARTES 14-16
GR13 MIERCOLES 9-11
GR14 MIERCOLES 11-13
GR15 MIERCOLES 14-16
GR16 MIERCOLES 07-09
GR17 MIERCOLES 07 -09
GR18 MIERCOLES 9-11
GR19 MIERCOLES 11-13
GR20 JUEVES 07 -09
GR21 JUEVES 14-16
GR22 JUEVES 09-11
GR23 VIERNES 11-13
GR24 VIERNES 07-09
GR25 VIERNES 07 - 09
GR26 VIERNES 14-16
GR27 VIERNES 07 - 09
GR28 VIERNES 09-11

c) Clubes

La asignatura Clubes ofrece la posibilidad de que complementes tu desarrollo en diferentes
dreas. Esta asignatura es obligatoria desde el nivel referencial 2.

Es importante aclarar que existe un limite de cupos en cada una de las opciones. La apertura
de los clubes depende de que exista un nUmero minimo de interesados. En caso de no cumplir
con este minimo, no se ofertard ese Club y se solicitard a los estudiantes inscritos en el mismo
que se cambien a ofro club.

En este periodo académico podrds escoger entre los siguientes clubes disponibles. Los horarios
estardn disponibles en el Sistema Académico Institucional en las fechas de matriculas
ordinarias:

ACONDICIONAMIENTO FISICO
ADAPTABILIDAD Y RESILIENCIA
APRECIACION MUSICAL
ASTRONOMIA Y CIENCIAS ESPACIALES
ATLETISMO
AUTOCUIDADO PARA LA SALUD MENTAL
BASQUETBOL
BIENESTAR ANIMAL
BRANDING: ESTRATEGIAS DE MARCA PARA NEGOCIOS.
. CALISTENIA
. CAMPUS CONVERSATIONS
. CERAMICA CONTEMPORANEA
. CHEERLEADER
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14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.

COMPORTAMIENTO HUMANO E INTELIGENCIA SOCIAL
CONCIENCIA Y HABITOS SALUDABLES

DANZA INTERCULTURAL

DANZA MODERNA

DANZAS ORIENTALES

DEFENSA PERSONAL

DESIGN THINKING: DISENO DE NUEVOS PRODUCTOS
DIVULGACION CIENTIFICA "CIENCIA BACANA"

DRONES SCAE (STUDENT CLUB FOR AERONAUTICS ENGINEERING)
EMPLEABILIDAD Y TRANSICION AL MUNDO LABORAL
EMPRENDIMIENTO INNOVADOR

ENTRENAMIENTO EN GIMNASIO

ESTRATEGIA Y VISUALIZACION DE DATOS

FOTOGRAFIA

FUTBOL

FUTSALA

GAMING

GEOLOGIA

GESTION DEL TIEMPO Y PRODUCTIVIDAD

GIMNASIA

HABILIDADES SOCIALES QUE TODO INGENIERO NECESITA DESARROLLAR
HISTORIA DEL ARTE

IDIOMAS

INTELIGENCIA EMOCIONAL

INTELIGENCIA SOCIAL Y NETWORKING

INTERCULTURALIDAD

MATEMATICA EPN

MECATRONICA

MEDIA TRAINIG

NANOCLUB

NEUROMARKETING: ESTRATEGIAS DE MARKETING SENSORIAL Y DE EXPERIENCIAS
OPTICA

PENSAMIENTO CRITICO Y TOMA DE DECISIONES

PERSONAL BRANDING: IMAGEN Y COMUNICACION PERSUASIVA.
POOLDANCE FITNESS

PRIMEROS AUXILIOS

PRODUCCIONES RADIO QUANTICA

REDES SOCIALES

ROMPIENDO EL STATU QUO

SALSA

SENDERISMO

STORYTELLING (CREACION DE CONTENIDOS)

TAEKWONDO

TAMBORES

TEATRO

TENIS

VOLEIBOL




4. Practicas Preprofesionales (Laborales y de Servicio a la
Comunidad)

Recuerda que para poder aprobar PRLD105 Practicas Laborales debes haber cumplido con
240 horas de prdécticas laborales, y debes haberte inscrito en dicha opcidn; mientras que para
aprobar PSCD202 Servicio Comunitario debes haber cumplido con 96 horas de prdcticas de
servicio comunitario, y debes haberte inscrito en dicha opcién.

Debes inscribirte en PRLD105 Practicas Laborales si ya culminaste con las 240 horas de prdcticas
laborales o si piensas realizar précticas laborales durante este periodo académico.

Debes inscribirte en PSCD202 Servicio Comunitario si ya culminaste con las 96 horas de servicio
comunitario o si piensas realizar servicio comunitario durante este periodo académico.

NOTA: No te inscribas en Prdcticas Laborales o en Servicio Comunitario si no vas a realizar los
mismos durante este periodo académico, el no aprobar estas opciones conlleva a una
segunda matricula.

La Guia procedimental para précticas preprofesionales de las carreras de tercer nivel de la
EPN estd disponible en:

La solicitud para realizar précticas preprofesionales puede ser presentada al Decano o Director
de la ESFOT usando el formulario FP_001 disponible en:

Una vez cumplido el 50% del tiempo establecido para la ejecucion de las prdcticas, deberds
en conjunto con el tutor de tu unidad académica completar el Reporte de Avance de
Prdacticas Preprofesionales usando el formulario FP_004 disponible en:

Este formulario debe ser entregado a tu tutor como mdximo 15 dias después de cumplido el
50% del tiempo establecido.

Una vez que has cumplido con las horas establecidas para las practicas, 10 como estudiante,
en conjunto con el Responsable de la Institucidn Receptora; y el tutor académico de précticas
preprofesionales deben elaborar el Informe de Prdacticas Preprofesionales usando el formulario
F_AA_119 disponible en:

El formulario F_AA_119 completo, sin firmas, debe ser entregado al tutor académico de
prdacticas preprofesionales, quien remitird toda la informacidén respectiva a la Comision de
Practicas Preprofesionales (CPP) para su andlisis. Una vez que la Comision de Prdcticas
Preprofesionales (CPP) valide la informacion, serd necesario que se firme el formulario.

IMPORTANTE: Recuerda que debes remitir la informacién en un plazo no mayor a 5 dias
contados a partir de la fecha de culminacién de las practicas preprofesionales.

Finalmente, para conocer el nUmero de horas que te han sido aprobadas puedes revisar el
SAEw.

Para poder conocer el nUmero de horas aprobadas de servicio comunitario o prdctica laboral,
ingresa al SAEw, luego selecciona el médulo INFORMACION ESTUDIANTIL, posteriormente en el
escoge el menu INFORMACION GENERAL, y finalmente presiona en Prdcticas.
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4.1 Convalidacion de Actividades Extracurriculares como Prdcticas
Preprofesionales

Existen ciertas actividades extracurriculares que pueden ser convalidadas como prdcticas
preprofesionales. Para ello debes seguir el procedimiento disponible en el siguiente enlace:

En el procedimiento se indica la documentacién especifica requerida de acuerdo con la
actividad extracurricular que se requiera convalidar.

Para solicitar la convalidacion debes entregar al Subdecano o Subdirector de la ESFOT el
formulario FCP-001A, asi como la documentacion de soporte mediante correo electronico.

El formulario FCP-001A estd disponible en el enlace:

5. Restricciones para Matriculacion

Si al momento inscribirte, el SAEw te presenta una restriccién, esto puede ser por una o varias
de las siguientes razones:

1) Tienes impedimento académico.
2) Te encuentras en proceso de cambio de carrera.
3) No registraste la informaciéon socioecondmica.

En el caso 1, agotaste el nUmero permitido de matriculas en una o varias asignaturas que
forman parte del plan de estudios de la carrera o del curso de nivelacion, y por tanto NO
podrds matricularte.

En el caso 2, debes esperar a que el proceso de cambio de carrera concluya previo a poder
inscribirte.

En el caso 3, debes esperar a que tu informacidén socioecondmica sea validada. Si no puedes
hacer uso del turno asignado por tu unidad académica para matriculas ordinarias, podrds
inscribirte en el Ultimo turno.

6. Inscripciones en Otras Unidades Acadéemicas

Si tienes problemas con horarios de asignaturas comunes, o si €s que quieres obtener
conocimiento en tematicas de otras carreras, hay 3 opciones que pueden ser de tu interés:

a) Inscripcién en asignatura de otra unidad.
b) Inscripcion en asignatura homologable de otra unidad.
c) Inscripcidon en asignatura que no forma parte del plan de estudios.

a) Inscripcidn en Asignaturas de Otra Unidad

La opcidn Inscripcion en asignatura de otra unidad la puedes solicitar si es que tienes cruce de
horario con una asignatura comun de tu malla curricular, y en otra unidad dictan esa
asignatura. También la puedes usar para participar en un proyecto de Integracién Curricular
de ofra carrera.
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El Subdecano o Subdirector de la ESFOT de la ofra unidad académica (unidad de destino)
realizard la inscripcion en la asignatura que tU solicites, siempre que existan cupos en dicha
asignatura.

Para esto debes llenar el formulario F_AA_207 y entregarlo a tu Subdecano o Subdirector de la
ESFOT (unidad de origen). La autoridad de la unidad de origen analizard tu solicitud, y en caso
de que la asignatura que solicites tomar en la unidad de destino tenga el mismo cdédigo vy
nUmero de créditos remitird tu solicitud a la autoridad de la unidad de destino. La autoridad
de la unidad de destino, en caso de que la asignatura tenga el mismo cddigo y nUmero de
créditos y si es que cuenta con el cupo que solicitas, te inscribird en la asignatura solicitada. En
tu inscripcion podrds ver la informacién de la asignatura de la otra unidad académica, si tu
solicitud fue aceptada.

El Formulario F_AA_207 estd disponible en:

En caso de pérdida de gratuidad, deberds cancelar por dicha asignatura el nUmero de horas
(AC+AP) establecido en la unidad de destino.

IMPORTANTE: Esta opcion solamente puede solicitarse si tienes cruce de horario en asignaturas
comunes, o para TIC.

A contfinuacion, te presentamos un ejemplo:

FIQA ofrece MATD213 Ecuaciones Diferenciales Ordinarias, pero Juan, un estudiante de
la carrera (RRA20) Ingenieria Quimica tiene cruce de horario con otra asignatura.

Juan determina que en la FIEE ofrecen dicha asignatura y no presenta cruce, porlo que
envia el formulario F_AA_207 y solicita a la Subdecana de FIQA autorizacion para tomar
MATD213 en la FIEE.

La Subdecana de la FIQA revisa el formulario y lo firma, asi como también inquiere a la
FIEE por el cupo requerido, finalmente lo autoriza y lo remite a la Subdecana de la FIEE.

La Subdecana de la FIEE revisa el formulario, autoriza'y firma, y registra la inscripcién de
Juan en su asignatura.

Juan revisa su horario y ftoma la asignatura en la FIEE.

b) Inscripcidn en Asignaturas Homologables de Otra Unidad

La opcidn Inscripcion en asignatura homologable de otra unidad la puedes solicitar si es que,
existe una asignatura en tu malla curricular que es homologable en contenidos, profundidad y
carga horaria en un 80% con una asignatura de ofra unidad académica (unidad destino).

El Subdecano o Subdirector de la ESFOT de la unidad destino realizard la inscripcion en la
asignatura que tu solicites, siempre que sea homologable y existan cupos en dicha asignatura.

El proceso que debes seguir es bastante simple, debes llenar el formulario F_AA_207 vy
entregarlo a tu Subdecano o Subdirector de la ESFOT (unidad origen). La autoridad de la
unidad origen analizard tu solicitud, y procederd a realizar el estudio de homologacién para
determinar que se cumple con el 80% de contenidos, profundidad y carga horaria, y en caso
de gue la asignatura que solicites sea homologable remitird tu solicitud a la autoridad de la
unidad destino. La autoridad de la unidad destino, en caso de que la asignatura sea
homologable y si es que cuenta con el cupo que solicitas, te inscribird en la asignatura
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solicitada. En tu inscripcidon podrds ver la informacién de la asignatura de la ofra unidad
académica, si tu solicitud fue aceptada.

El Formulario F_AA_207 estd disponible en:

En caso de pérdida de gratuidad, deberds cancelar por dicha asignatura el nUmero de horas
(AC+AP) establecido en la unidad destino.

IMPORTANTE: Esta opcidon solamente puede solicitarse si las asignaturas son homologables,
consulta a tu unidad académica previamente antes de solicitar esta opcion.

A continuacién, te presentamos un ejemplo:

FIM ofrece MECD343 Termodindmica, pero Diana quien estudia en la carrera (RRA20)
Mecadnica, estd retrasada en su avance en la malla y conoce que en la FIQA ofrecen
IAQD333 Termodindmica .

Diana consulta con el Subdecano de la FIM y le indican que las asignaturas pueden ser
homologables, por lo que envia el formulario F_AA_207 vy solicita al Subdecano de FIM
autorizacion para tomar IAQD333 en la FIQA.

El Subdecano de la FIM revisa el formulario, realiza el proceso de homologacion para lo
cual emplea formulario F_AA_208A y determina que son homologables, por lo que
inquiere a la FIQA por el cupo requerido, finalmente lo autoriza y remite ambos
formularios a la Subdecana de la FIQA.

La Subdecana de la FIQA revisa el formulario F_AA_207, autoriza y firma, y registra la
inscripcion de Diana en su asignatura, indicando que es homologable con MECD343.

Diana revisa su horario y toma la asignatura en la FIQA.

c) Inscripcidn en Asignaturas que No Forman Parte del Plan de Estudios

La opcidn Inscripciéon en asignatura que no forman parte del plan de estudios la puedes solicitar
si es que, quieres tomar cualquier asignatura que se oferta en la Institucién, incluso puedes
tomar asignaturas de posgrado. Se aclara que, para esta opcidn, independientemente de tu
condicién de gratuidad, se deberd cancelar el valor correspondiente, si es una asignatura de
grado, de acuerdo al grupo socioecondmico en el que te encuentras considerando el nUmero
de horas (AC+AP) de la asignatura; si es una asignatura de posgrado, el valor de matricula y
arancel de acuerdo a lo definido en el programa de posgrado.

El Subdecano, Subdirector de la ESFOT o Coordinador de programa de posgrado, de la unidad
destino redlizard la inscripcién en la asignatura que tu solicites, siempre que existan cupos en
dicha asignatura.

El proceso que debes seguir es bastante simple, debes llenar el formulario F_AA_207 vy
entfregarlo a tu Subdecano o Subdirector de Ia ESFOT (unidad origen). La autoridad de la
unidad origen analizard tu solicitud y remitird tu solicitud a la autoridad de la unidad destino.
La autoridad de la unidad destino, luego del andlisis respectivo y si es que cuenta con el cupo
gue solicitas, te inscribird en la asignatura solicitada. En tu inscripcidn podrds ver la informacién
de la asignatura de la ofra unidad académica, si tu solicitud fue aceptada.

El formulario F_AA_207 estd disponible en:
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IMPORTANTE: Para tomar una asignatura en un posgrado, las fechas de clases de grado y
posgrado deben coincidir.

A contfinuacioén, te presentamos un ejemplo:

En la Maestria en Computacion (MC) se ofrece MCS134 Algoritmos y Complejidad, y
Maria José una estudiante de (RRA20) Matemdticas quiere profundizar sus
conocimientos en esta temdtica, pues piensa estudiante un posgrado en dreas afines.

Maria José solicita a Subdecano de la FC autorizacion para tomar la asignatura de la
Maestria en Computacioén, para lo cual remite el formulario F_AA_207.

El Subdecano de la FC revisa el formulario e inquiere al Coordinador de la MC respecto
a la posibilidad de obtener un cupo para que Maria José pueda tomar MCS134, y con
base en esto autorizar el formulario.

El Subdecano de la FC autoriza y firma el formulario F_AA_207, y lo remite al Coordinador
de la MC.

El Coordinador de la MC revisa formulario, analiza si es factible otorgar el cupo, sobre
todo considerando las restricciones académicas existentes en la MC, y de ser el caso
autoriza y firma el formulario.

El Coordinador de la MC registra la inscripcion de Maria José.

Maria José revisa su horario y toma la asignatura en la MC.

/. Mallas Curriculares

Recuerda que las mallas curriculares las puedes encontrar en el Atenea (repositorio
documental de la EPN disponible en: ). y enla
pdgina web institucional (

).


https://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/600
https://www.epn.edu.ec/oferta-academica/grado/ingenieria-tecnologia/
https://www.epn.edu.ec/oferta-academica/grado/ingenieria-tecnologia/

M. Honestidad

Es necesario recordarte que, como estudiante de la EPN, debes cumplircon el cédigo de ética
de la Institucién, el mismo que establece que debes “hacer de la honestidad el principio bdsico
de comportamiento en todos los actos™”.

Con el objetivo de generar un ambiente de convivencia respetuoso y pacifico entre los
miembros de la comunidad de la Escuela Politécnica Nacional, a través de la determinacion
y prevencién de faltas y el establecimiento de las correspondientes sanciones, dentro del
marco de la Ley Orgdnica de Educacion Superior, el Consejo Politécnico expidid el
Reglamento de Disciplina y Sanciones de la Escuela Politécnica Nacional el cual puedes
revisarlo en:
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